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Subserie

Acciones de Tutela

Actas de Comité Coordinador del Sistema de Control Interno

Actas de Comité Curricular

Actas de Comité de Asuntos Financieros 

Actas de Comité de Compras, Obras de Infraestructura Física y 

Contratación de Servicios en la UNIAJC.

Actas de Comité de Conciliación 

Actas de Comité de Convivencia Laboral

Actas de Comité de Ética de Investigaciones 

Actas de Comité de Gestión Ambiental

Actas de Comité de Proyección Social

Actas de Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo

Actas de Comité Institucional de Gestión y Desempeño

Actas de Comité Técnico de Enajenación y Baja de Bienes 

Muebles 

Actas de Compromiso Exención de Matricula

Actas de Consejo Académico

Actas de Consejo de Facultad de Ciencias Empresariales

Actas de Consejo de Facultad de Ciencias Sociales y  Humanas

Actas de Consejo de Facultad de Educación a Distancia y 

Virtual

Actas de Consejo de Facultad de Ingeniería

Actas de Consejo Directivo

Actas de Cualificación y Desarrollo Profesoral 

Actas de Desarrollo Organizacional 

Actas de Eliminación Documental

Actas de Gestión de Riesgos, Oportunidades y Salidas No 

Conformes-SNC

Actas de Notas Cursos de Verano

Actas de Notas Habilitación

Actas de Notas Microcursos

Actas de Notas Supletorios

Actas de Reunión del Área Editorial

Actas de Vicerrectoría Administrativa 

Acuerdos del  Consejo Directivo

Boletines de Prensa

Boletines Institucionales

Comprobantes de Egreso 

Notas Contables 

Consecutivo Comunicaciones Oficiales Enviadas

Consecutivo Comunicaciones Oficiales Recibidas 

Contratos de Arrendamiento 

Contratos de Comodato

Contratos de Compraventa

Parcial

Parcial

Parcial

Total 

Parcial

Parcial

Pública

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Pública

TABLA DE CONTROL DE ACCESO

Serie Tipo de Acceso

ACCIONES Parcial

ACTAS

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Pública

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Total 

Parcial

Parcial

Parcial

COMPROBANTES DE 

CONTABILIDAD

Pública

Pública

CONCEPTOS JURÍDICOS Parcial

ACUERDOS Parcial

BOLETINES Pública

Pública

CONTRATOS Parcial

Parcial

Parcial

CONCILIACIONES Parcial

CONSECUTIVO 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Pública

Pública
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Contratos de Consultoría 

Contratos de Obras 

Contratos de Prestación de Servicios

Contratos de Suministro

Convenios Interadministrativos

Convenios de Transferencia de Investigaciones 

Convenios de Asociación y Alianzas

Convenios de Cooperación Gubernamentales 

Convenios de Cooperación Instituciones de Educación Superior- 

IES

Convenios de Cooperación Otros Organismos

Declaraciones de Impuesto sobre las Ventas – IVA.

Declaraciones de Retenciones en la Fuente

Estados Financieros de Propósito General

Evaluaciones Medicas Ocupacionales

Historias Académicas de Postgrado 

Historias Académicas de Pregrado

Informes a Entes Gubernamentales 

Informes a Organismos  de Control

Informes a Otras Entidades 

Informes Académicos Programa de Ingles 

Informes Académicos Programas  Facultad de Ciencias 

Empresariales

Informes Académicos Programas  Facultad de Ingenierías

Informes Académicos Programas de Educación Continuada

Informes Académicos Programas de Formación Técnica Laboral 

Informes Académicos Programas en  Convenio

Informes Académicos Programas Facultad Ciencias Sociales y 

Humanas 

Informes Académicos Programas Facultad de Educación a 

Distancia y Virtual 

Informes Administrativos 

Informes al Concejo Municipal

Informes de Acompañamiento de Mejoramiento al Docente

Informes de Acreditación 

Informes de Actividades Académicas y Evaluación Integral del 

Ejercicio Profesoral

Informes de Análisis de Calidad de Agua 

Informes de Análisis Vertimientos Líquidos

Informes de Auditoría del Sistema de Gestión de Calidad

Informes de Becas Plan Genio

Informes de Becas y Pasantías 

Informes de Ejecución Presupuestal

Informes de Encuestas de Satisfacción 

Informes de Evaluación de Resultados Académicos 

Informes de Evaluación Docentes

CONTRATOS

Parcial

Parcial

Pública

Parcial

CUENTAS DE COBRO Parcial

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Parcial

Parcial

CONVENIOS Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

HISTORIAS ACADÉMICAS Parcial

Parcial

HISTORIAS DE BIENES Parcial

DERECHOS DE PETICIÓN Parcial

ESTADOS FINANCIEROS Pública

EVALUACIONES Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

HISTORIAS DE Parcial

HISTORIAS LABORALES total 

INFORMES Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Pública

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Pública

Parcial

Parcial
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Informes de Gestión Asuntos Pedagógicos 

Informes de Gestión de Revisión para la Dirección 

Informes de Gestión del Rector 

Informes de Gestión Institucional

Informes de Grupos de Investigación 

Informes de Implementación de las Plataformas Virtuales 

Informes de Investigación Pedagógica 

Informes de Movilidad Entrante 

Informes de Movilidad Saliente

Informes de Practicas Académicas 

Informes de Prácticas Formativas

Informes de Presupuesto de Gastos

Informes de Presupuesto de Ingresos

Informes de Programa Jóvenes en Acción  

Informes de Redes y Otras Asociatividades 

Informes de Registro Calificado 

Informes de Rendición de Cuentas Fiscal

Informes de Seguimiento a Egresados 

Informes de Seguimiento Control Interno 

Informes de Semilleros de Investigación 

Informes de Sistema de Peticiones, Quejas, Reclamos y 

Sugerencias- PQRS

Informes Ejecutivos Anual de Evaluación al Sistema de Control 

Interno

Informes Pormenorizado del Estado de Control Interno

Informes Trimestrales de Seguimiento al Modelo Integrado de 

Planeación y Control - MIPG

Bancos Terminológico de Series, Subseries y Tipos 

Documentales 

Cuadros de Clasificación Documental 

Inventarios Documentales de Archivo Central 

Inventarios Documentales de Archivo de Gestión

Planes Institucionales de Archivos

Programas de Gestión Documental 

Tablas de Control de Acceso 

Tablas de Retención Documental 

Tablas de Valoración Documental 

Control de  Entrega de Certificados Médicos

Control de  Visitas Colegios- Empresas 

Control de Administración del Personal 

Control de Asesoría Sistema Tutorial 

Control de Asesorías a Proyectos 

Control de Asignación de Espacios Académicos 

Control de Asistencia  Docentes 

Control de Asistencia Actividades Culturales 

Control de Asistencia Capacitaciones a Docentes

Control de Asistencia Capacitaciones a Estudiantes

Control de Asistencia Citas Medicas Ocupacionales

Control de Asistencia de Servicios Deportivos y Recreativos 

Control de Asistencia Inducción Estudiantes  

Control de Asistencia Preparación e Introducción Académica

Control de Asistencia Servicios de Salud 

Control de Consolidado de Productividad Académica

INFORMES

Parcial

Pública

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Pública

Parcial

Pública

Parcial

Parcial

Pública

Parcial

Pública

Pública

Pública

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Parcial

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Parcial

Pública

Parcial

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Parcial

Pública

Pública
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Control de Cumplimiento a la Gestión  Logística 

Control de Desempeño del Personal 

Control de Docente Padrino

Control de Ejecución de Programa por Asignatura

Control de Entrega Certificados Financieros 

Control de Entrega de Carnets

Control de Entrega de Certificados Académicos

Control de Entrega de Contenidos Programáticos 

Control de Entrega de Elementos de Protección Personal

Control de Entrega de Suministros para la Enseñanza 

Control de Equipos Audiovisuales

Control de Errores Transferencias Documentales 

Control de Fallas Ambientales

Control de Inducciones de Biblioteca

Control de Inspección de Extintores 

Control de Inspección de Orden y Aseo

Control de Interesados

Control de Intervención Académica 

Control de Laboratorios Académicos

Control de Licencias de Software

Control de Mantenimiento Planta de Agua y Electricidad

Control de Planificación Familiar

Control de Practica Docente y Evaluación Curricular 

Control de Préstamo de  Documentos

Control de Préstamo de Implementos y Escenarios Deportivos 

Control de Préstamos Bibliotecarios

Control de Prestamos de Equipo de Laboratorio

Control de Préstamos Salas Biblioteca

Control de Recuperación de Clase

Control de Reparación Material Bibliográfico

Control de Salas de Computo

Control de Seguimiento a Mentorías 

Control de Seguimiento Asesorías

Control de Seguimiento Cursos Emprendimiento y Liderazgo 

Control de Solicitudes Bibliográficas

Control de Solicitudes de Servicios de Comunicaciones 

Control de Solicitudes Financieras

Control de Tamizajes

Control de Torneos 

Control Practica Docente y Evaluación Curricular 

Inventarios Bibliográficos

Inventario de bienes 

Inventarios de Infraestructura Tecnológica

Libro Diario

Libro Mayor y de Balance 

Plan Anticorrupción y Atención al Ciudadano 

Plan de Acción Institucional 

Plan de Auditoria Interna

Plan de Capacitación 

Parcial

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Parcial

Pública

Pública

Pública

Pública

Parcial

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Parcial

Pública

Parcial

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Parcial

Pública

Pública

Pública

Pública

Parcial

Parcial

Pública

Pública

Pública

Parcial

Parcial

Parcial

LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES

Parcial

Parcial

MODELO PEDAGÓGICO Parcial

Pública

INVENTARIOS Pública

Parcial

Pública

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

NOMINAS total 

PLANES Pública

Pública

Pública

Pública
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Plan de Conservación Documental 

Plan de Desarrollo Proyección Social

Plan de Estudio y Actualización Curricular 

Plan de Fomento a la Calidad 

Plan de Gestión Integral Residuos Solidos ( PGIRS)

Plan de Mantenimiento de Herramientas y Planta Física 

Plan de Mantenimiento Infraestructura Tecnológica 

Plan de Mejoramiento del Sistema Integrado de Gestión 

Organizacional - SIGO

Plan de Mejoramiento Institucional

Plan de Mercadeo Institucional

Plan de Preservación digital a Largo Plazo

Plan de Prevención, Preparación, y Respuesta Ante Emergencia 

Plan de Transferencias Documentales

Plan del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo 

SG-SST

Plan Educativo Institucional - PEI

Plan Estratégico de Desarrollo - PED

Plan Operativo Anual de Inversiones- POAI 

Plan Anual de Adquisiciones- PAA

Planos de Cableado Estructurado

Procesos Administrativos

Procesos Judiciales

Procesos Disciplinarios

Programación de Actividades de Fortalecimiento Académico 

Programación de Actividades de Fortalecimiento al Bienestar 

Institucional

Programación de Actividades Institucionales

Programación de Apoyo a la Investigación 

Programación de Asignación Academica Institucional

Programación de Comicios Electorales 

Programación de Eventos Institucionales

Programación de Vigilancia y Control de Acceso 

Programación Procesos Académicos 

Programa Beca-trabajo 

Progama de Fortalecimiento a la Calidad Pedagógica 

Programa de Cualificación y Desarrollo Profesoral 

Programa de Mantenimiento de Bienes y Equipos

Programa de Producción Multimedial 

Programa de Publicaciones Institucionales 

Programa de Publicaciones Institucionales 

Programa del Sistema de Gestión de la Calidad

Programas Anuales de Auditoria 

Programas de Emisiones Radiales Institucionales

Proyectos de Desarrollo de Sistemas de Información

Proyecto de Participación COLCIENCIAS

Proyectos  Internos

Proyectos a la Comunidad

Proyectos Académicos Institucionales

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

PLANES

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

PROCESOS DE Parcial

PROCESOS DE Parcial

PROCESOS JURÍDICOS Total

Total

Total 

Pública

Pública

Pública

Pública

PLANOS Total

PROGRAMACIÓN Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Parcial

Pública

Pública

Pública

PROGRAMAS Parcial

Parcial

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

Pública

PROYECTOS Parcial

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial
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Proyectos de Cooperación

Proyectos de Desarrollo Tecnológico e Innovación 

Proyectos de Emprendimiento y Liderazgo 

Proyectos de Infraestructura 

Proyectos de Inversión Institucional 

Proyectos de Investigación

Proyectos de Sector Productivo

Registros de Autoevaluación y Co-evaluación Docente 

Registro de Actividades Institucionales

Registros Convocatoria Personal Administrativo

Registros Convocatoria Personal Docente

Registros de  Orientación Psicológica Individual 

Registros de Activos de Información 

Registros de Back Up

Registros de Indicadores de Gestión

Registros de Mantenimiento del Sistema Integrado de Gestión 

Organizacional- SIGO

Registros de Ofertas Banco de Empleo 

Registros de Títulos Académicos 

Reportes a Sistemas de Información Nacional

Reportes de Avance a la Gestión- FURAG

Reportes de Investigación de Accidentes y Enfermedades 

Laborales 

Reportes de Notas

Reportes de Requerimientos Estadísticos 

Reportes Renovación y Actualización Créditos

Resoluciones de Consejo Académico

Resoluciones de Consejo Directivo 

Resoluciones de Vicerrectoría Académica

Resoluciones de Vicerrectoría Administrativa 

Resoluciones de Rectoría

PROYECTOS

Parcial

Parcial

Parcial

Parcial 

Parcial 

Parcial

Parcial

REGISTROS Parcial

Pública

Pública

Pública

Parcial

Pública

Parcial

Pública

Pública

Parcial

Parcial

RESOLUCIONES Parcial

Pública

Pública

Pública

Pública

REPORTES Parcial

Pública

Parcial

Parcial 

Parcial

Parcial
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