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INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION E IMPRESION DE LIQUIDACION FINANCIERA DE LOS MODULOS DE INGLES

1. Ingresar a la pagina web de la institucion: www.uniajc.edu.co, por defecto, estara en rol de
aspirante, para iniciar el proceso, dar click en “Estudiante”:
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2. La pégina se recargara, esta vez, en rol de estudiante. Dar click en “Centro de idiomas”,
ubicado en la barra de busqueda:
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3. Deslizar la pagina hacia abajo donde encontrard dos recuadros amarillos. Dar click en el que
dice “Inscripcién”:
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4. Se abrirh una nueva pestafia en la cual aparecera el contrato de inscripcion. Leer
detalladamente el contrato ya que contiene informacién importante. Aceptar los términos del
contrato, elegir el tipo de documento y escribir el nUmero de identificacion. Asegurarse de llenar
estos campos correctamente:

Reiteramos que los datos personales seran utilizados exclusivamente para los fines arriba mencionados, y bajo ninguna circunstancia
se realizara tratamiento de datos persaonales con fines de comercializacién o circulacion. "En todo caso aplicaran las excepciones de

ley.”

TEXTO INFORMATIVO UNICO Y EXCLUSIVAMENTE PARA CURSOS DE INGLES

1. El estudiante debe seleccionar el Nivel, Grupo, Franjay Sede en la que va a realizar el curso (Norte o Sur). Tener en
cuenta que si usted no aprobo el nivel anterior, la universidad se reservara el derecho de admisién y su caso sera sometido
a revision.

2. Sirealiza mas de una inscripcion al mismo Nivel o a Niveles diferentes, la Inscripcion no sera tenida en cuenta.

3. En maximo 2 dias habiles descargue su liquidacion financiera a través de la pagina de la universidad, como se indica en el
Instructivo. Si su liguidacion financiera fue generada a tiempo y usted no realiza el pago oportunamente, no se realizaran
madificaciones a la fecha.

4. Al momento de finalizar su Inscripc
cambios.

gja asignado el Docente y Grupo, razon por la cual no se permitiran posteriores

¥ Acepto los términos del contrato

Tipo de Documento de Documento

CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA ¥ PO HIHAIRHK

5. Aparecerd una ventana emergente en la parte de arriba confirmandole si desea registrar la
informacién ingresada, dar click en “Aceptar”. Posteriormente, se abrirda una nueva ventana
donde debera diligenciar la informacion solicitada en los campos en blanco. Los campos
obligatorios estan marcados con un asterisco (*). Al finalizar, dar click en continuar:

= S
= 7
BEIGEREEEWIEILRY  Producto 6 Servicio
Datos Personales Datos de Nacimiento Datos de Ubicacion
= Primer Nombre OO = Pais de Nacimiento COLOMBIA ¥ | “Direccién prrestevieeey
Segundo Nombre XHHKKAKRKK * Departamento de Nacimiento VALLE DEL CAUCA ¥  Localidad/Ciudad prabateviereesd
= Primer Apellido DOOCCOOO * Ciudad de Nacimiento CALI v | “Barrio SOOCKXKHHINK
Segundo Apellido HOUERIXNHKK : 14-07-2000 Teléfono Fijo XXCEXKRX
Fecha de Nacimiento -
* Tipo de Documento CEDULA DE CIUDADANIA COLON v - “Teléfono Maévil Personal D00
“Sexo MASCULINO v
“Identificacion 1234 “Correo Electronico SOOKKXAHHK
“Estado Civil CASADO v
Formacion Académica
Estudios Realizados Ultimo Sem. 6 Grado Graduado lo Obtenido
No se encontraron registros
Estudios Realizados Uttimo Sem. 6 Grado Graduado
v v v

Continuar
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5.1. En caso que Usted ya haya realizado inscripciones a niveles de inglés en el pasado, dar
click en “Agregar producto o servicio”:

P ¥ Servicios

Codigo del Producto Nombre del Producto Duracio Estado del Producto

Cl128 NIVELES INGLES - TECNOLGGICA 48 Horas ACTIVO

C1128002 NIVEL DE INGLES Il 48 Horas ACTIVC

Agregar Producto 6 Servicio Gestionar Documentos Digitales

6. En el siguiente proceso, seleccionar la Unidad Regional, el nivel de inglés al cual se va a
inscribir, el médulo, el grupo, lajornada (Franja) y Sede de su eleccion. Dar clic en “Registrar”
para terminar su Inscripcion.

Peodecios o Enmul.n Mogulos
Rug por Pdgira 12 ) Wiim Ay 01-00 04 % ¥ Dhises i
w Dascripcion . = Pansum & v Duracsin o
DIFLOMADD CRCULANTE DE QLIRDFAND 120 Horas
MAVEL DE INOLES ¥ A8 Han
NAEL DE INGLES W1 48 Haras
NAVEL DE INGLES § A8 Hara
& NNWEL DE MGLES | 4B Horas
NVEL DE INGLES | A8 Har
NWVEL DE INGLES IV 48 Har
WAVEL DE INGLES Wi 48 Hara
MVEL DE INGLES VI 48 Haras
Listado de Cobaries
@ F R} - » i W 1
w Cddigh & ® Facha Inicial 5  Ficha Pisal & ¥ Cupo Misims s w Copor Mising & wLup Dispontile o = Fra o
14-07-2017 11072007 15 ] 3 MNCCHE
14-67- 201 Fis i
14073017 ¥ -GT-20NT ] 5 ¥ WREARA
Fiss O Sarmang 1467201 ¥1-07-200 18 31 ¥ SUR - FIN DE SEMANA
wh 01 Mt ang 14.07. 2017 (ETE T L] ] » MAHAKA
Grugo 10F Coh 01 daflana 14072017 31072007 kL1 L Y LR P
Ciuga 1103 Cah 07 Fa de Semans 14-07- 2017 11-ar-2oy " o] ¥ PN DE SEMARS
1407201 - ¥ ¥ BUIR - FIN DE BEMAM
ruso 1103 Can 01 SUS - Fis da Sermana 14072017 V1070 F 1% W % SUR - PN D SEMENA
14-07- 201
W
201.234.74.142:8090 dice:
o -
L nagrars g regivirar L informacion T
INSCRIPCIONES EOUCACHIN CONTINUADR i Cancelss

Valer Tatal Liguidacidn
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e La liguidacién financiera se le generara de dos a tres dias habiles después de
realizar la inscripcion. Verificar si realizO todo el proceso de inscripcion
correctamente en el apartado de “productos y servicios registrados”:

Pri y Servicios Regi

Cadigo del Producto Nombre del Producto Duracién del Producto Estado del Producto
Cl128 NIVELES INGLES - TECNOLOGICA 43 Horas ACTIVO

Cl1258002 NIVEL DE INGLES Il 43 Horas ACTIVO

INSTRUCTIVO IMPRESION LIQUIDACION FINANCIERA CURSOS DE INGLES

1. Ingresar a la pagina web de la institucién: www.uniajc.edu.co, por defecto, estara en rol de
aspirante, para iniciar el proceso, dar click en “Estudiante”:

LEZGEVIISE ESTUDIANTE EGRESADO  DOCENTE Y FUNCIONARIO  EMPRESARIO LA UNIVERSIDAD  UBICACION INSCRIBETE EN LiNEA

Antonio José
Camacho

INSTITUCION UNIVERSITARIA

BIENESTAR UNIAJC AUTOEVALUACION Y - RELACIONES
S S 5 : = T
INICIO PROGRAMA, ADMISIONES UNIAJC VIRTUAL BIBLIOTECA ACREDITACIGN INVESTIGACION INTERINSTITUGIONALES CONTACTO

2. La péagina se recargara, esta vez, en rol de estudiante. Hacer click en “Centro de idiomas”,
ubicada en la barra de busqueda:
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3. Deslizar la pagina hacia abajo donde encontrara dos recuadros amarillos. Dar click en el que
dice “Impresién liquidacion”:

INICIO  PROGRAMAS M ADMISIONES UNIBIC CENTRODE AUTOEVALUATION Y, MEDIOS INVESTIGACION RELACIONES CONTACTO

CAMPUS VIRTUAL IDIOMAS ACREDITACION UNIAJC INTERINSTITUCIONALES
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4. Se abrird una nueva pestafia, dar click en “Consulta liquidaciones”:

Consultas

Pt A8

Consulta Inscripcion Consulta Liquidaciones
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5. Ingresar con su tipo de documento y su numero de identificacion:

Consultar Liquidaciones

Tipo de ldentificacion | CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIAMA w

Identificacion [ R MR R K

6. Confirmar la informacion de la liquidacion (nivel, franja, sede y precio), si todo est4 en orden,
descargar e imprimir:

Liguidaciones Conceptos Liquidacion
Referencia Producto Franja Periodo Cohorte Total Liqguidado  Estado Concepto Valor

PAGADO  DERECHOS DE MATRICULA IDIOMAS

@ 2007740 MNIVEL DE INGLES | MARIANA 76000
INTERNOE

76.000
Total Liquidacion 76.000

Total Descuento 0

Total A Pagar 76.000

e Recuerde realizar todos los pasos en orden y llenar correctamente los espacios con la
informacion solicitada.

e Los pagos deben realizarse en el banco BBVA.

e Siva a realizar el pago en la fecha limite, debera hacerlo antes del mediodia, pues
algunos bancos cambian de fecha después de esa hora.

e Unavezrealizado el pago, entregar fotocopia del recibo al personal encargado del Centro
de Idiomas.



