
V I G I L A D A  M I N E D U C A C I Ó N
SC-CER
115543

V I G I L A D A  M I N E D U C A C I Ó N
SC-CER
115543

G U Í A  P A R A  

Solicitud de permiso y 
certificados laborales



Ingresa a la pagina vamos a 
perfil de docente o funcionario 

Seleciona
Mi campus



Registro usuario y contraseña, luego clic en ingresar



Ingresa a la opción Gestión Trabajador IG

Seleciona el rol

Seleciona 
Gestión del trabajador 

Selecciona la opción 
que se necesitas 



1. Para solicitudes de permisos : Solicitar Ausencia / Permiso.

2. Para solicitud de certificados laborales : Generar Documentos.

Le damos en el signo + para agregar

Ausencias y permisos:1.



Ingresamos la información que se nos solicita: 

FALTA SI



Al jefe de área y a la oficina Administración del 
personal le llega la notificación al correo



Una vez autorizada el sistema envía 
notificación de aprobación: 

FALTA

FALTA



Solicitud de certificado laboral

Generar Documentos:2.



Una vez usted registre la solicitud, 
le llegará un correo similar a este:

Una vez ingresa a los 
campos solicitados por 

favor dele clic en 
registrar 



#YoSoyUnicamacho
Unicamacho Norte: 

Av. 6 Nte. #28 Norte102. Cali

Unicamacho Sur: 
Cl. 25 #127-220. Cali - Vía Jamundí

Mayor Información en
www.uniajc.edu.co
PBX: 665 2828 Opc.1
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