
MÓDULO DE MANEJO DE BASES DE DATOS 

La Institución Universitaria Antonio José Camacho ha realizado la suscripción a la 

Plataforma de Bases de Datos Ebsco con 15 de ellas y a la Base de datos E-Libro. 

Igualmente,  con el fin de extender el acervo bibliográfico, ha firmado convenio con 

la red de bibliotecas del Banco de la República: Biblioteca Luis Ángel Arango, 

donde los estudiantes pueden solicitar préstamo a cualquier lugar del país.  

Estas bases de datos permiten realizar investigación sobre temas específicos y 

particulares; ampliación de temas expuestos en clases y consultar temas por 

cultura general. Así mismo, permiten ubicar el material en texto completo desde 

libros, revistas, tesis, periódicos, etc., y en cualquiera de las bases de datos que 

se tienen. 

Se inicia el módulo realizando una inducción a los estudiantes sobre las bases de 

datos y el modo de acceder a las mismas. Para lograr el acceso de los estudiantes 

que se encuentran dentro de las instalaciones de la sede norte, lo pueden realizar 

directamente desde la página institucional: www.uniajc.edu.co. 

Para lograr el acceso desde un computador externo deben realizar el ingreso de 

las direcciones de las bases de datos a “Mis favoritos” en el enlace de “Mi 

campus”.  

Instructivo para Docentes y Estudiantes 

INTRODUCCION: 

Las Base de Datos son un conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto 

y almacenados sistemáticamente para su posterior uso, así mismo una biblioteca 

puede considerarse una base de datos compuesta en su mayoría por documentos 

y textos impresos en papel e indexados para su consulta. En la actualidad, y 

debido al desarrollo tecnológico de campos como la informática y la electrónica, la 

mayoría de las bases de datos están en formato digital (electrónico), que ofrece un 

amplio rango de soluciones al problema de almacenar datos. 

Debido a esto, surge la necesidad de realizar un instructivo que incentive a toda la 

comunidad universitaria en la consulta de las Bases de Datos para su 

aprovechamiento, que a la vez permitirá el enriquecimiento de conocimientos.  

E – Libro y Ebsco, bases de datos manejados en suscripción por la Institución, 

disponible para todos. 

 

http://www.itmajc.edu.co/


OBJETIVO: 

El siguiente instructivo tiene como propósito guiar al estudiante o docente en el 

acceso a la Base de Datos E- Libro, Ebsco y otras páginas Web, desde su campus 

de Academusoft, con el fin de que puedan ser consultadas dentro y fuera de la 

Institución. 

A continuación encontrara cada uno de los pasos de deberá seguir para ingresar 

desde su campus a la Base de Datos y la dirección Web con la que podrán 

trabajar: 

E-LIBRO: Esta Base de Datos ofrece textos completos, artículos, investigaciones 

científicas y otros documentos fidedignos de todas las disciplinas académicas. 

E-Libro le provee de un lector fácil de descargar que le permitirá: 

 

 Visualizar el contenido de un libro o documento  

 Buscar dentro de un libro o documento  

 Copiar e imprimir  

 Definir, explicar, localizar y traducir texto  

 Resaltar texto para futuras referencias  

 Crear notas  

 Crear una lista de los documentos visualizados  

 Configurar sus preferencias  

 

E- LIBRO:http://site.ebrary.com/lib/uniajcsp 

 

EBSCO: Es una plataforma que contiene más de quinientas Bases de Datos de 

diferentes áreas, cada una de ellas con la explicación de su contenido. En esta 

plataforma, podrán encontrar libros y artículos en texto completo con la posibilidad 

de descargarlos. 

Para acceder a ella se debe hacer la solicitud del Usuario y la contraseña en la  

Biblioteca Institucional. 

EBSCO: http://search.ebscohost.com 

 

http://site.ebrary.com/lib/uniajcsp
http://search.ebscohost.com/


LABLAA: La Institución Universitaria Antonio José Camacho maneja un convenio 

con la Biblioteca Luis Ángel Arango de Bogotá, que a su vez, hace parte del 

convenio de Red de Bibliotecas del Banco de la República. 

Este acuerdo permite el préstamo de material bibliográfico (Libros, CD, Revistas) 

que no se encuentran dentro de la Biblioteca Institucional, o el cual, por su alta 

demanda, se encuentre de reserva, lo que significa que solo se puede trabajar 

internamente con él. 

Se debe tener en cuenta, que la Biblioteca Luis Ángel Arango, también maneja 

libros de reserva y de alta consulta, lo que implica que, posiblemente, el préstamo 

del material no se pueda solicitar. 

Si el material consultado, se encuentra en la Biblioteca Luis Ángel Arango, deben 

acercarse a la Biblioteca Institucional para saber si éstees de préstamo externo, y 

de la misma forma, hacer la solicitud. 

Sólo los funcionarios de la Biblioteca, están encargados de hacer la solicitud del 

material formalmente y de confirmar al usuario si su solicitud es realizada. 

LABLAA: http://ticuna.banrep.gov.co:8080/opac/inicio.htm 

 

 

  

http://ticuna.banrep.gov.co:8080/opac/inicio.htm


1. Dentro de la página Web de la Institución se puede ingresar al campus, 

dando clic en “Mi Campus”: 

 

. 

2. Al dar clic, podrá ingresar el Usuario y la Contraseña de su Campus de 

Academusoft: 

 



3. Al ingresar al Sistema, en el lado izquierdo encontrara un campo llamado 

“Mis Favoritos”. Debe dar clic en el botón Editar. 

 

4. Al dar clic en el Botón anterior, el sistema mostrara una ventana donde 

podrá agregar sus páginas favoritas. 

 

 



5. En esta ventana podrá editar la dirección y el vínculo exacto de la página 

Web que desea tener como favorita. Al digitarlos damos clic en “Agregar” 

 

 

6. Al dar Clic en ese botón el sistema genera una alerta que determina la 

confirmación de la página agregada. Damos clic en “SI”. 

 

  



7. Al aceptar la confirmacion, se genera una ventana, la cual, mostrara los 

vinculos actuales. Debe aparecer el vinculo agregado, luego damos clic en 

“Aceptar”. 

 

 

8. Al aceptar, el sistema vuelve al inicio y al observar el campo de Mis 

Favoritos aparece el nombre vínculo de la página agregada. 

 



9. Damos clic en el vínculo, y este nos lleva a la Página Principal de la Base 

de Datos E- LIBRO, donde podrán encontrar diversas formas de búsqueda 

del material bibliográfico o tema solicitado. 

 

10. Al encontrarnos en la Página Principal de la Base de Datos E–Libro lo 

primero que se debe hacer es crear una contraseña dando clic en “Mi 

estantería”.   

 

 
 

 

 

 

  



11. Al dar clic, se genera una ventana para el acceso con clave a la Base de 

Datos.Al ingresar por primera vez, damos clic en “Crear una Cuenta”. 

 
 

12. Al crear su cuenta, el sistema le mostrara las ventajas de acceder a esta 

Base de Datos. Podrá definir el usuario con el que tendrá acceso, complete 

los datos solicitados y haga clic en “Crear Nueva Cuenta”. 

 
 

13.  Cuando ya su cuenta se haya creado, el sistema lo direccionara a la opción 

que le permitirá organizar cada una de sus investigaciones, creando 

carpetas donde podrá guardar su información. 

 

 



14. Cada que ingrese a la base de datos, debe iniciar sesión con esta 

contraseña, la cual permitirá acceder a las herramientas “infotools” que le 

permitirán explorar un texto, brindando la opción de resaltar, crear notas, 

traducir, buscar biografías, etc. y a las carpetas que haya creado para 

guardar la información. 

 

15. Para acceder a esta herramienta, primero se consulta el tema, damos clic 

en “Buscar en Ebrary”, el sistema mostrara los posibles resultados 

yseleccionamos el libro o texto que apoyara su investigación. 

 

16. A mano izquierda se encuentra el enlace de Infotools lo cual nos permite: 
aumentar la búsqueda en los recursos bibliotecarios y de información en la 
Web. Algunas características del InfoTools pueden activarse cuando se 
seleccionan palabras de interés en el documento. Ofrece facilidades como:  



1. Copiar e imprimir con citas automáticas. Utilice “Preferencias” en el menú 
del InfoTools! para elegir entre cuatro estilos de citas. Las citas de ebrary 
incluyen un hipervínculo hacia la página fuente.  

2. Resaltar texto con o sin notas y dejar notas múltiples en una página. Se 
guardarán automáticamente en su estante personal.  

3. Agregar un hipervínculo para el texto seleccionado. Cree un hipervínculo 
en el documento directamente a la fuente una vez que haya localizado 
información relevante en línea desde las fuentes por medio de las 
herramientas del InfoTools.  

 

 

  



PLATAFORMA EBSCO 

Para el inicio en esta plataforma se bebe seguir los primeros ocho pasos, que es 

incluir el Icono EBSCO al campus de Academusoft. 

El usuario para el Acceso a esta plataforma se debe solicitar en la Biblioteca 

Central de la Institución. 

La Plataforma EBSCO es totalmente en Ingles, lo que implica que los temas de 

investigación se deben digitar en el mismo idioma. 

Al trabajar con esta Plataforma, se debe contar con un traductor, el cual brindara 

la posibilidad de mayores y buenos resultados. 

A continuación se describirán los pasos a seguir para obtener resultados 

satisfactorios. 

1. Al dar clic en el Vínculo de EBSCO, el sistema direccionara a la ventana 

donde ingresara el User ID y su Password. 

 

 

  



2. Al ingresar, la Plataforma mostrara 15 Bases de Datos, cada una de ellas 

con una breve explicación del contenido.  

 

 

3. Seleccionamos la Base de Datos de nuestro interés, dando clic en el lado 

izquierdo de la misma y luego en continuar. 

 

  



4. Al dar clic en Continuar, el sistema lo direccionara a un Buscador, donde 

deberá digitar el tema de investigación y damos clic en Buscar. 

Recuerde que el tema se debe digitar en inglés. 

 

5. Al buscar el tema, el sistema arrojara todos los resultados relacionados con 

la palabra digitada. Aquí nos mostrara la cantidad de resultados obtenidos. 

Usted podrá: 

 Seleccionar las fechas entre las cuales requiere resultados. 

 El tipo de fuente (Revistas, Periódicos, Libros, etc.) que contengan el tema. 

 Encontrar temas relacionados con el Buscado. 

 Seleccionar por materia, relacionadas con el tema a investigar. 

 Buscar Industrias donde aplique el tema investigado. 

 Seleccionar las publicaciones que puedan contener el tema. 

 Buscar empresas que manejen el tema investigado. 

 Tipo de publicación y ubicación del mismo.  



 

 

6. Seleccione el resultado que considere apoye su investigación. 

 



7. Al seleccionar el resultado y dar clic sobre él, el sistema le mostrara una 

ficha técnica del mismo. 

Lo primero que debe hacer es crear una carpeta, donde guardara todas sus 

investigaciones. 

 Dar clic sobre Conectar. 

 

  El sistema los lleva a la siguiente ventana, donde podrá crear el usuario de 

su carpeta, dando clic en “Crear una nueva cuenta”. 

 

  



 Al dar clic en “Crear una nueva cuenta”, usted deberá llenar la información 

solicitada.  

 

8. Al crearla carpeta, usted podrá añadir su investigación, además cuenta con 

las siguientes herramientas: 

 

 Imprimir el articulo 

 Enviar por correo electrónico 

 Guardar en disco PC y Extraíble 

 Citar referencias Bibliográficas 

 Exportar (guardarlo en disco para abrirlo con un programa predeterminado) 

 Crear notas (Importante, Interesante, Para clase, etc.) 

  



9. En esta misma página tendrá la opción de Observar el artículo completo en 

PDF, así mismo, guardarlo. 

 

10.  Al seleccionar Texto Completo PDF, en la parte superior derecha de la 

ventana, el sistema le mostrara los contenidos más relevantes del artículo, 

indicando el número de la pág. ypodrá descargar completamente el artículo 

en PDF. 

 

 

 

 

 

 



BASE DE DATOS 

LISTADO DE DIRECCIONES ELECTRÓNICAS DE INTERÉS INSTITUCIONAL. 

 E-libro 

http://site.ebrary.com/lib/uniajcsp 

 Ebsco 

http://search.ebscohost.com 

 Biblioteca Luis Ángel Arango. 

http://www.lablaa.org/blaa 

 Tesis Biblioteca Luis Ángel Arango 

http://www.lablaa.org/blaavirtual/tesis-de-maestria 

 Cursos del Sena Biblioteca Luis Ángel Arango 

http://www.lablaa.org/blaavirtual/ciencias/sena/indice.htm 

 Biblioteca Departamental 

http://www.bibliovalle.gov.co 

 Traductor Google 

http://translate.google.com.co/?hl=es&tab=wT# 

 Libros Literatura 

http://www.formarse.com.ar/libros_gratis/libros_gratis.htm 

 Libros gratis especializados 

http://www.quedelibros.com 

 

 

http://site.ebrary.com/lib/uniajcsp
http://search.ebscohost.com/
http://www.lablaa.org/blaa
http://www.lablaa.org/blaavirtual/tesis-de-maestria
http://www.lablaa.org/blaavirtual/ciencias/sena/indice.htm
http://www.bibliovalle.gov.co/
http://translate.google.com.co/?hl=es&tab=wT
http://www.formarse.com.ar/libros_gratis/libros_gratis.htm
http://www.quedelibros.com/

