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INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO
CONSEJO DIRECTIVO
ACUERDO No. 021
(Julio 25 de 2014)

“Por medio del cual se aprueba modificacién del Manual Interno de Contratacion”

El Consejo Directivo de la Institucién Universitaria Antonio José Camacho en uso de sus
atribuciones legales y en especial de las conferidas por el literal f del Articulo 19 del Estatuto
General Interno, Acuerdo No 22 del 2007 vy,

CONSIDERANDO

Que la Institucién Universitaria Antonio José Camacho es un establecimiento publico de
Educacion Superior del orden Municipal, adscrito al Municipio de Santiago de Cali, creado por
el acuerdo No. 29 del 21 de diciembre de 1993 y modificado por el acuerdo 0249 del 15 de
diciembre de 2008, emitido por el Honorable Concejo Municipal de Santiago de Cali, como una

unidad auténoma con régimen especial vinculado al Ministerio de Educacion Nacional en lo que

se refiere a las politicas y planeacién del sector educativo.

Que el articulo 28 de la ley 30 de 1.993, sefiala que la autonomia universitaria consagrada en
la Constitucién Politica de Colombia reconoce a las universidades el derecho a darse y
modificar sus estatutos, designar sus autoridades académicas y administrativas, crear,
organizar y desarrollar sus programas académicos, definir y organizar sus labores formativas,
academicas, docentes, cientificas y culturales, otorgar los titulos correspondientes, seleccionar
a sus profesores, admitir a sus alumnos y adoptar sus correspondientes regimenes vy
establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su misién social y de su
funcién institucional.

Que la citada ley 30 sefala que La autonomia de las instituciones universitarias, escuelas
tecnologicas y de las instituciones técnicas profesionales estara determinada por su campo de
accion y de acuerdo a ley en los siguientes aspectos: a) Darse y modificar sus estatutos. b)
Designar sus autoridades académicas y administrativas. c) Crear, desarrollar sus programas
académicos, lo mismo que expedir los correspondientes titulos. d) Definir y organizar sus
labores formativas, académicas, docentes, cientificas, culturales y de extensién. e) Seleccionar
y vincular a sus docentes y alumnos.

Que de conformidad con lo preceptuado por el articulo 89 del decreto 2474 de 2008, las
entidades estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion deberan contar con un
manual de contratacion, en el que se sefialen los procedimientos internos, los funcionarios
intervinientes y todos los asuntos propios de la realizacién de los procesos de seleccion, asi
como de la vigilancia y control en la ejecucién contractual.

Que el presente manual de contratacién, tiene como finalidad, regular los tramites internos de ql
la contratacién, precisar la responsabilidad de cada uno de los servidores publicos que
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intervienen en ellos y unificar criterios sobre los tramites de la Contratacion en todas las
dependencias de la Institucion Universitaria Antonio José Camacho.

Que la actividad contractual de la Instituciéon Universitaria Antonio José Camacho — UNIAJC, en
ejercicio de la funcién administrativa debe cefirse en cuanto a los procesos de seleccion,
celebracién y ejecucion de los contratos estatales, a los postulados del articulo 209 de la
Constitucién Politica y a lo dispuesto por la Ley 80 de 1993 — Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica, modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el
Decreto Ley 0019 de 2012, el Decreto 1510 de 2013 y las demas normas que las modifiquen y
adicionen.

Que el articulo 160 del Decreto 1510 de 2013 “Por el cual se reglamenta el Sistema de
Compras y Contratacion Publica”, establece frente al Manual de Contratacién lo siguiente:
“‘Manual de Contratacion. Las entidades eslatales deben contar con un Manual de
Contratacion, el cual debe cumplir con los lineamientos que para el efecto seriale Colombia
Compra Eficiente en el término de seis (6) meses contados a partir de la expedicion del
presente Decreto.”

Que con la expedicion del Decreto 1510 de 2013 y conforme a los lineamientos trazados por la
Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, creada y regulada
mediante el Decreto Ley 4170 de 2011, que define unos lineamientos generales para la
expedicion y/o modificaciones de éstos manuales de contratacién, se tiene el plazo perentorio
hasta el préximo 31 de Julio de 2014 para su aprobacion.

Que la Institucion Universitaria Antonio José Camacho — UNIAJC, actualmente cuenta con un
Manual de Contratacion aprobado por el Consejo Directivo mediante el Acuerdo No. 008 del 27
de febrero de 2012, documento que se encuentra estandarizado en el Sistema de Gestion de
Calidad, y en la red de Intranet “PLUTON", como “MANUAL INTERNO DE CDNTRATACION
VERSION No. 3.0 CODIGO GBS-AAB-M-1 FECHA EDICION 27/02/12",

Que se hace necesario, de acuerdo a las nuevas disposiciones legales y en especial a las
normas que se han modificado en materia de Contratacion publica, actualizar el Manual de
Contratacion de la Institucion Universitaria Antonio José Camacho - UNIAJC. Para ello se
encomendo la gestién a la Oficina Juridica, quien presenté en del Consejo Directivo del dia 25
de julio de 2014, |a propuesta de actualizacién, la cual fue aprobada por unanimidad.

Que el Consejo Directivo de la Institucion Universitaria Antonio José Camacho — UNIAJC,
estudié y analizé la propuesta presentada por la Oficina Juridica relacionada con Ia
actualizacion del Manual Interno de Contratacion de la UNIAJC y sus modificaciones y procede
a aprobarlas.

En mérito de lo anterior,

ACUERDA T”
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ARTICULO PRIMERO: Aprobar la actualizacion del Manual Interno de Contratacién de la
Institucion Universitaria Antonio José Camacho - UNIAJC, versién 4.0, a partir de la fecha del
presente Acuerdo.

ARTICULO SEGUNDO: Estandarizar en el Sistema de Gestion de Calidad ‘MANUAL
INTERNO DE CONTRATACION VERSION No. 4.0 CODIGO GBS-AAB-M-1 - FECHA
EDICION 25/07/14”, para que se encuentre a disposicién de los usuarios en el aplicativo de
calidad de la UNIAJC.

INTRODUCCION

El presente manual recoge los lineamientos, principios, pautas y procedimientos que deben ser
tenidos como el referente y la guia para el procedimiento contractual que se adelante en la
INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO - UNIAJC. El marco legal esta
soportado en: La Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 019 de
2012, el Decreto 1510 del 2013, que introducen modificaciones a la contratacion estatal y
demas que las adicionen o modifiquen.

OBJETIVO
Establecer el procedimiento para darle cumplimiento al marco legal vigente, en la contratacion
estatal de la INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO -UNIAJC.

La Institucion Universitaria Antonio José Camacho-UNIAJC es un establecimiento publico de
Educacion Superior del Orden Municipal, adscrito a la Alcaldia del Municipio de Santiago de
Cali, creado por el Acuerdo No. 29 del 21 de diciembre de 1993 y modificado por el Acuerdo
0249 del 15 de diciembre de 2008, emitido por el Honorable Concejo Municipal de Santiago de
Cali, como una unidad auténoma con régimen especial vinculado al Ministerio de Educacion
Nacional en lo que se refiere a las politicas y planeacién del sector educativo.

ALCANCE
Aplica para la adquisicion de bienes, servicios y obras requeridas en la INSTITUCION
UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO - UNIAJC.

FORMATOS MANEJADOS

Nombre Cadigo

Estudios Previos de Necesidad, GBS-AAB-F-25 (Formato Prueba-
V.5)

Conveniencia y Oportunidad (x Tipo de Contrat.)

Lista de Chequeo Procesos Contratacién Formato Prueba (V.5-2013)
(Documentos Soportes por Tipo de Contratacion)

Designacién supervisor y/o Interventor Formato Prueba (V-2.0-2014)
Informe Final Supervision o Interventoria Formato Prueba (V-2.0-2013)
Constancia de liquidacién Contratos de Prestacion de

Servicios Profesionales y/o de Apoyo a la Gestion Formato Prueba (V-1.0-2014) [,0
Entrada Almacén Gestasoft

Salida Almacén Gestasoft
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Acta de Inicio GBS-AAB-F-12-V.4
Acta de Finalizacién ‘ GBS-AAB-F-13-V.3
Acta de Liguidacién GBS-AAB-F-14-V 4
Acta de Prarroga GBS-AAB-F-15-V.2
Acta de Recibo Parcial GBS-AAB-F-16-V.2
Acta de Reinicio GBS-AAB-F-21-V.2
Acta de Suspension de Contrato GBS-AAB-F-22-V.2

PRINCIPIOS RECTORES

Las entidades publicas tienen como objeto al celebrar los contratos velar por el cumplimento de
los fines estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucién de
dichos fines.

La INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO - UNIAJC velara por el
cumplimiento de los principios constitucionales de la funcién administrativa, la cual se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la de descentralizacion, la delegacién y la
desconcentracién de funciones.

lgualdad. La INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO-UNIAJC buscara
que todos los proponentes y contratistas reciban el mismo trato, les sean aplicadas en las
mismas condiciones y oportunidades las reglas de la contratacion estatal, y ademas gozaran
de los mismos derechos, libertades y oportunidades sin discriminacion alguna.

Moralidad Administrativa: Determina que las partes deberan proceder con lealtad y buena fe
en todas sus actuaciones. Los contratos obligan no sélo a lo pactado expresamente en ellos,
sino a todo lo que corresponda a la naturaleza de los mismos, segun la ley, la Costumbre o la
equidad, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

Eficacia: Supone que la organizacién y la funcién administrativa deben estar disefiadas vy
concebidas para garantizar la obtencién de los objetivos, fines y metas propuestos y asignados
por el propio ordenamiento juridico, con lo que debe estar ligado a la planificacién, y a la
evaluacioén o rendiciéon de cuentas.

Economia. A ftravés del cual se pretende suprimir tramites, requisitos, autorizaciones
innecesarias que entraben los procesos de contratacién, fortalecer la planeacion de los
procesos de seleccion, establecer mecanismos que agilicen la contratacién y que permitan
subsanar requisitos no necesarios para la comparacién de propuestas, concentrar la
evaluacion de las ofertas en la ponderacion de sus aspectos técnicos y econdémicos, y crear
reglas para la atencién oportuna de las solicitudes formuladas por los contratistas vy
proponentes. De igual manera los recursos destinados para la contratacion, deben ser
administrados con austeridad en medios, tiempo y gastos. \.ﬂ

Celeridad. Las normas y procedimientos establecidos en este manual deben ser utilizados
como un medio para agilizar las decisiones y para que los trdmites de la contratacion
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cumplan con eficiencia y eficacia. Los empleados de la UNIAJC y contratistas impulsaran los
procesos de contratacién encaminados a lograr que una vez iniciados, éstos puedan
adjudicarse, celebrarse y ejecutarse a la mayor brevedad.

Imparcialidad: Pretende asegurar y garantizar los derechos de todas las personas, sin tomar
partido a favor de ninguna de las partes, dandoles igualdad de tratamiento y respetando el
orden de ingreso de las solicitudes para decidirlas, esta muy ligado al principio de igualdad.

Publicidad. Con él se pretende dar a conocer todas las actuaciones que la entidad realiza en
el desarrollo de las diferentes etapas de la actuacién contractual, con el fin que sean conocidas
de manera general y especialmente por los proponentes y contratistas para que puedan
presentar observaciones, aclaraciones y/o controversias, en los términos previstos; con el fin
de materializar estos objetivos, el Gobierno Nacional desarrollé el Sistema Electronico para la
Contratacién Publica, SECOP, donde se publican todas las actuaciones del proceso
contractual.

Ilgualmente se velard por el cumplimiento de los principios Contractuales de la Buena fe,
Transparencia, Responsabilidad, Planeacién, calidad, Seleccién objetiva, Eficiencia,
Adaptabilidad, debido proceso, primacia de lo sustancial sobre lo formal, entre otros.

Buena Fe. Los procesos que se surtan con ocasion de la contratacion deben cefirse a los
postulados de la buena fe, la cual se presume en todas las actividades que se adelanten.

Transparencia. Mediante el cual se busca garantizar la imparcialidad e igualdad de
oportunidades en los procesos de contratacion, seleccionar objetivamente a los contratistas,
publicitar las decisiones adoptadas-en los procesos de seleccién para que los interesados
puedan controvertirlas, divulgar cuales son las razones que sirven de motivacion a las
autoridades en sus decisiones contractuales y promover la moralidad administrativa.

Responsabilidad. Los servidores publicos, los contratistas, consultores, Asesores e
interventores o supervisores que intervengan en los procesos contractuales estan obligados a
proteger los intereses de la INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO -
UNIAJC por tal razon responderadn disciplinaria, penal, civil y patrimonialmente, por sus
actuaciones, omisiones y/o extralimitaciones.

Planeacién. Es |a etapa de concepcion del contrato o de definicion de los requerimientos de
una contratacion. Todo tramite contractual debera corresponder a una cuidadosa planeacion,
para contribuir en forma eficiente al logro de los objetivos Institucionales, estableciéndose
previamente las necesidades de la UNIAJC, la disponibilidad de los recursos suficientes para
respaldar la contratacion, las condiciones, los riesgos, plazos, valor y el seguimiento y control a
la actividad, servicios o bienes contratados, previéndose las formas de superar las dificultades
que puedan presentarse en su ejecucion.

Calidad. Es deber de las partes que intervienen en los procesos de contratacion de la UNIAJC,
exigir que los bienes, obras y servicios adquiridos se ajusten a los requisitos minimos previstos
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en las normas técnicas obligatorias de caracter nacional o aquellos expresamente establecidos
por la INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO UNIAJC.

Seleccion Objetiva. La INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO UNIAJC
buscara que la seleccion del contratista esté orientada a la obtencion de los ofrecimientos mas
favorables a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracién factores de
afecto o de interés y, en general, a cualquier clase de motivacion subjetiva.

Eficiencia. La INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO-UNIAJC se obliga
a la satisfaccién y el cumplimiento de los fines de la contratacion con procesos vy
procedimientos orientados a la reduccion de costos y a la prevencion y la solucidn rapida vy
eficaz de las diferencias o situaciones litigiosas que llegasen a presentarse.

Adaptabilidad. La INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO-UNIAJC
debera orientar sus actuaciones contractuales hacia las directrices trazadas en el Plan
Estratégico de Desarrollo 2012-2019.

Debido Proceso: El derecho al debido proceso y sus correspondientes de defensa y de
contradiccién, segun lo establecido en el articulo 29 de la Constitucion Politica, en
concordancia con el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, serad un principio rector en materia
sancionatoria de las actuaciones contractuales.

Primacia de lo Sustancial sobre lo Formal: Debe tenerse en cuenta que en los procesos de
contratacion debe darsele aplicacién al principio de la primacia de lo sustancial sobre lo formal,
que tiene origen en el articulo 228 de la Constitucion Politica, y desarrollo concreto en materia
contractual en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

REGIMEN APLICABLE

El procedimiento de contratacion estatal se cefiird a lo establecido en las siguientes
disposiciones: Constitucién Politica, las normas de Derecho Civil, Derecho Comercial, Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012 y Decreto 1510 del 2013,
que introducen modificaciones a la contratacién estatal y demas que las adicionen o
modifiquen.

COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La atribucién de la competencia para contratar, en el caso de los entes publicos, esta radicada
en el representante legal de la respectiva entidad; en el caso de la UNIAJC el ordenador. del
gasto es el Rector (a), quien posee la competencia para dirigir los procesos contractuales vy
celebrar los contratos que de éstos se deriven. No obstante lo expresado, la normatividad
vigente permite la delegacién y desconcentraciéon para contratar en otros funcionarios.
(Constitucion Nacional Art. 209; Ley 80/93; Ley 489/98 y Ley 1150 de 2007 art. 21).

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA CONTRATOS
PLANEACION DE LA CONTRATACION

En principio es importante definir que todo proceso de contratacién esta comprendido por
cuatro etapas: preparatoria, precontractuai contractual y pos contractual. En este aspecto se
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puede sefalar que la primera de ellas esta constituida por la etapa preparatoria, donde se
ubica la determinacion o definicion de la necesidad y de una planeacién previamente
establecida por el area respectiva, se presenta la solicitud al Comité Asesor de Compras y
Contratacién con que cuenta la entidad, quien una vez reunido procedera a darle viabilidad
desde los puntos de vista técnicos, financieros y juridicos, para asi poderlo presentar para la
aprobacion del Ordenador del Gasto y comenzar con la etapa precontractual.

En tal sentido cuando se pretende satisfacer una necesidad que se materializa con la
celebracion de un contrato y su ejecucion, se debe sustentar el origen de dicha pretension,
identificada dicha necesidad, se procede a caracterizar técnica, financiera y juridicamente la
forma como dicho requerimiento o necesidad se puede satisfacer.

DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

De conformidad con lo establecido en el Capitulo IV, articulos 4° a 7° del Decreto 1510 de
2013, las Entidades Estatales deben elaborar un Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe
contener la lista de bienes, obras y servicios que pretenden adquirir durante el afio. En el Plan
Anual de Adquisiciones, la Entidad Estatal debe sefalar la necesidad y cuando conoce el bien,
obra o servicio que satisface esa necesidad debe identificarlo utilizando el Clasificador de
Bienes y Servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo a los
cuales la Entidad Estatal pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccion del
contratista, y la fecha aproximada en la cual la Entidad Estatal iniciara el Proceso de
Contratacion. Colombia Compra Eficiente establecera los lineamientos y el formato que debe
ser utilizado para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones.

El Plan Anual de Adquisiciones no obliga a las Entidades Estatales a efectuar los procesos de
adquisicion que en él se enumeran.

La Entidad Estatal debe publicar su Plan Anual de Adquisiciones y las actualizaciones del
mismo en su pagina web y en el Secop, en la forma que para el efecto disponga Colombia
Compra Eficiente.

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Base Legal: Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012 y
Decreto 1510 del 2013, que introducen modificaciones a la contratacion estatal y las demas
que las adicionen o modifiquen.

Responsables: La oficina o area gestora de la UNIAJC que requieran el bien, servicio y/o la
obra a contratar.

Para realizar los estudios y documentos previos se debe tener en cuenta:

- Ladescripcion de la necesidad que la entidad estatal pretende satisfacer con el proceso 7’”
de contratacion.

- El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias
requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.
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Modalidad de seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos

juridicos.

- El valor estimado del contrato vy la justificacién del mismo. Cuando el valor den contrato
esté determinado por precios unitarios, la entidad estatal debe incluir la forma como
calculd y soportar sus calculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. La entidad
estatal no debe publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado del
contrato cuando la modalidad de seleccidn del contratista sea en concurso de méritos,
Si el contrato es de concesién la entidad estatal no debe publicar el modelo financiero
utilizado en su estructuracion.

- Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

- El analisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

- Las garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de contratacion.

- La indicacion de si el proceso de contratacion esta cobijado por un acuerdo Comercial.

- Cuando sea del caso, el analisis del sector econémico y de los oferentes por parte de

las entidades estatales (art. 15 del Decreto 1510 de 2013).

NOTA: Para determinar la modalidad del contrato, la justificacion de los factores de seleccion,
la estimacion de los riesgos y el analisis que sustenta la exigencia de garantias la Oficina
Juridica de |a Instituciéon debera brindar la respetiva asesoria.

Los estudios y documentos previos se deben realizar una vez determinada la necesidad de
adquisicion con sus documentos soportes, por parte de los Servidores y empleados asignados
para esta labor y deben ser firmados por el titular del area donde se requiera el bien o servicio.

Cuando a ello dieran lugar, los estudios técnicos que se tienen en cuenta para realizar los
estudios y documentos previos deben determinar el costo beneficio de lo que se va contratar.

El valor estimado del contrato debe contemplar todos los costos que conlleven la correcta
ejecuciéon y obligaciones del contrato, incluidos impuestos, tasas, contribuciones, pagos s
parafiscales establecidos en las normas de orden nacional, departamental o municipal;
garantias; costos de transporte y de instalacion; utilidades, administracion e imprevistos y

demas costos directos o indirectos del mismo.

Estos estudios y documentos serviran de base para la elaboracion de pliego de condiciones, si
a ello hubiere lugar. Los estudios y documentos previos dependiendo de cada modalidad de
seleccion deben contener los requisitos que establezcan las normas legales y reglamentarias.

Buscando blindar a la INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO- UNIAJC
de los imprevistos que se puedan generar, fruto de la contratacion, y las implicaciones
econémicas de los mismos, se deben identificar los riesgos y estudio de las Garantias
entendido como el conjunto de amenazas que, en caso de materializarse podrian tener un
efecto negativo relevante para la Institucién Universitaria . '}J

Posterior a ello se sigue una fase donde se deben materializar los principios que regulan la
contratacién estatal en Colombia: la seleccion objetiva, la economia y la transparencia.
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Una vez se concluye la Etapa Precontractual a través de la cual se definié al oferente que la
Entidad considera portadora de la propuesta mas conveniente, favorable y ventajosa, se debe
pasar a consolidar el proceso contractual por medio de la celebracién del contrato y asi poder
iniciar la ejecucion de las obligaciones contraidas por las partes.

Las cuantias para la INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO - UNIAJC
se define teniendo en cuenta el presupuesto anual aprobado para cada vigencia en
concordancia con el Articulo 2 numeral 2 literal b de la Ley 1150 de 2007,

REQUISITOS MINIMOS

De acuerdo al presupuesto de cada vigencia fiscal, la Oficina Contable elaborara y dara a
conocer a la Oficina Juridica y a la Direccién de Planeacion las cuantias que seran la base para
determinar los procesos de seleccion a seguir.

De acuerdo a los procesos determinados en las normas vigentes de acuerdo a la cuantia y
modalidad del objeto a contratar, se dara inicio al proceso de contratacion, previa verificacion
de los siguientes requisitos minimos:

- Los estudios previos.

- Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

- Oficio de asignacién de supervisor.

- Proyecto de Pliego de Condiciones, si es el caso.

- Invitacién Publica; si es de minima cuantia.

- Documentos del contratista, si es Contratacion Directa.

EXPEDICION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)
Base Legal: C.P. Art. 345, 346 y 347, Estatuto Organico de Presupuesto Decreto 111 de 1996
Art. 71y 73; Ley 80 de 1993 Art. 25 Num. 6 y Art. 41.

Responsable: Servidor Publico responsable del Presupuesto.

La expedicién del Certificado de Disponibilidad Presupuestal es un requisito previo a la
contratacion.

NOTA: Se debe Imprimir y anexar copia del CDP al expediente del proceso.
Entregar y radicar documentos impresos al area juridica.

SOLICITAR DOCUMENTOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO

Base Legal: Ley 80 de 1993; Ley 190/95; Acto Legislativo 01/04; Art. 50 Ley 789/02; Ley
610/00, Art. 60; Ley 863/03; Ley 1150 de 2007; Ley 1474 de 2011; Decreto 019 de 2012 y
Decreto 1510 del 2013, que introducen modificaciones a la contratac:én estatal y demas que 1‘4
las adicionen o modifiquen.

Solicitar los documentos necesarios para la suscripcion del contrato Verificar que sean
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FORMAR EL ARCHIVO DE LA CONTRATACION
Base Legal: Ley 594 de 2000

Responsable: El Servidor publico de la Oficina Juridica de la UNIAJC, debe verificar que todos
los documentos de las diferentes etapas contractuales se encuentren archivados en el
expediente de la contratacion en orden cronolégico.

NOTA: Con el propésito de constituir el archivo, todos los documentos que se generen durante
el proceso deben ir debidamente foliados, y cuando estos cambien de usuario se debe dejar
constancia escrita del servidor publico al cual se le hace entrega.

PROCESOS DE SELECCION

Procedimiento de contratacion cumpliendo con la normatividad legal vigente.

MODALIDADES DE SELECCION

Este documento aplica para la adquisicion de bienes, obras y servicios que la INSTITUCION
UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO - UNIAJC realice a través de las diferentes
modalidades de Contratacién que sefiala la Ley:

1. Licitacion Publica (Art. 2° Numeral 1° Ley 1150 del 2007)
Seleccién Abreviada (Menor Cuantia y Por Subasta Inversa, Art. 2° Numeral 2° Ley
1150 del 2007)

3. Concurso de Méritos (Art. 2° Numeral 3° Ley 1150 del 2007)

4. Contratacion Directa (Art. 2° Numeral 4° Ley 1150 del 2007)

5. Minima Cuantia (Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011)

Licitacion Publica: Es el procedimiento mediante el cual la INSTITUCION UNIVERSITARIA
ANTONIO JOSE CAMACHO - UNIAJC, mediante convocatoria publica, en la pagina web del
Portal Unico de Contratacién, www.contratos.gov, formula invitacién para que en igualdad de
condiciones se contrate bienes, obras y/o servicios cuyo valor supere la menor cuantia prevista
para la entidad, los interesados presentaran propuestas y se seleccionara la oferta mas
favorable para el cumplimiento de los objetivos Institucionales.,

Seleccion Abreviada: Corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos
casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion
o la cuantia (Menor) o destinacién del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de |a gestién contractual.

Concurso de Méritos: Corresponde a la modalidad prevista para la seleccion de consultores o
proyectos, en la que se podran utilizar sistemas de concurso abierto o de precalificacion. En (’M

este ultimo caso, la conformacién de la lista de precalificados se hara mediante convocatoria
publica, permitiéndose establecer listas limitadas de oferentes mediante resolucién motivada,
que se entendera notificada en estrados a los interesados, en la audiencia publica de
conformaciéon de la lista, utilizando para el efecto, entre otros, criterios de experiencia,
capacidad intelectual y de organizacion d ntes, segun sea el caso.

|8

El'?‘_NEL’—
= Sede Norte Av 6N # 28N-102 PBX: 688 2828 » Sede Sur: Km 7 via Cali-Jamundi Parquesoft Calle 25 127-220 Tel: 318 1020 « Cali, ColomMAia
* www.uniajc.edu.co

NTGGH
1000




BoR \NSTITUCION

UNIVERSITARIA

Antonio José Camacho
Calidad, excelencia y compromiso social

De conformidad con las condiciones que sefale el reglamento, en desarrollo de estos procesos
de seleccién, las propuestas técnicas o de proyectos podran ser presentadas en forma
anénima ante un jurado plural, impar deliberante y calificado

Contratacion Directa: La modalidad de seleccion de contratacién directa en la UNIAJC,
solamente procedera en los siguientes casos:

Urgencia Manifiesta.

Contratacién de empréstitos.

Contratos Interadministrativos.

Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologicas.

Contratos de encargo fiduciario.

Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado.

Prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, para la ejecucion de
trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.
8. Contrato de arrendamiento y adquisicién de inmuebles.

Nonkown =

Minima Cuantia: La contratacion cuyo valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de
la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes
reglas:

— Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin; asi como las
condiciones técnicas exigidas.

- El término previsto en la invitacién, para presentar la oferta no podré ser inferior a un
dia habil.

-~ La entidad seleccionara, mediante comunicacion la aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas.

~ La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

PLIEGO DE CONDICIONES: PROYECTO Y DEFINITIVO f
Proyecto de Pliego de Condiciones: Para los procesos de convocatoria publica, especialmente
los de Licitacién y/o Seleccién Abreviada (Menor cuantia y/o Subasta inversa), el proyecto de
pliego de condiciones sera elaborado por la Oficina Juridica de la UNIAJC, de acuerdo a: a)
Los estudios previos; b) A los criterios técnicos elaborados por la dependencia solicitante del
bien, obra o servicio; c) Las disposiciones del articulo 22 del decreto 1510 de 2013 y demas
normas que la adicionen o modifiquen. Q,‘I

Pliego de Condiciones Definitivos: Debe contener las reglas objetivas, claras y precisas, que
permitan a los oferentes una participacion en igualdad de condiciones y que no induzca a error,

1000 150 9001
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1. La descripcidon técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato,

identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible o

de lo contrario con el tercer nivel del mismo.

La modalidad del proceso de seleccion vy su justificacion.

Los criterios de seleccidn, incluyendo los factores de desempate y los incentivos cuando

a ello haya lugar.

4. Las condiciones de costo y/o calidad que la Entidad Estatal debe tener en cuenta para
la seleccién objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccién del contratista.

5. Las reglas aplicables a |la presentacion de las ofertas, su evaluacién y a la adjudicacion

del contrato.

Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

El valor del contrato, el plazo, el cronograma de pagos y la determinacion de si debe

haber lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere, indicar su valor, el cual debe tener en

cuenta los rendimientos que este pueda generar.

8. Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo
entre las partes contratantes.

9. Las garantias exigidas en el Proceso de Contratacion y sus condiciones.

10. La mencion de si la Entidad Estatal y el contrato objeto de los pliegos de condiciones
estan cubiertos por un Acuerdo Comercial.

11. Los términos, condiciones y minuta del contrato.

12. Los términos de |a supervisién y/o de la interventoria del contrato.

13. El plazo dentro del cual la Entidad Estatal puede expedir adendas.

14, El Cronograma.

W ra

~No

Previsiones estas del articulo 22 del Decreto 1510 de 2013, y demas normas que la adicionen
o modifiquen.

De la Publicacion del Pliego de Condiciones (Proyecto y definitivo): El Pliego de Condiciones,
proyecto y definitivo, seran publicados en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica,
SECOP, Portal Unico de Contratacion, conforme las normas legales vigentes, con el fin de dar
cumplimiento a los principios de publicidad y transparencia, en los plazos y términos previstos
en el articulo 19 del Decreto 1510 de 2013, y demas normas que la adicionen o modifiquen.

ELABORACION DEL CONTRATO

Base legal: Las normas civiles y comerciales que regulan la materia especifica y ademas las
contenidas especialmente en la Ley 80 de 1993 Arts. 39, 40 y 41; la Ley 1150 de 2007; la Ley
1474 de 2011, el Decreto 0019 de 2012, el Decreto 1510 de 2013; sus decretos reglamentarios
y las demas normas que los adicionen o modifiquen.

Responsable: La Oficina Juridica.

Para elaborar el contrato se debe: "ﬂ

1. Identificar las partes contratantes
2. Precisar el objeto contractual

3. Precisar las obligaciones y?
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4. Determinar el valor y forma de pago

5. Precisar el plazo contractual

6. Determinar en el texto del contrato conforme a la propuesta tecnica o propuesta
general, la garantia Unica de cumplimiento que ampara los diferentes riesgos derivados
de la ejecucién del contrato si a ello hubiere lugar

7. Incluir las clausulas esenciales y excepcionales segun la naturaleza del contrato

8. Referenciar la imputacion presupuestal

9. Consignar las demas clausulas necesarias para el desarrollo del mismo

REVISION Y FIRMA DE CONTRATO.
Base Legal. Ley 80 de 1993 Art. 41 y articulo 23 Ley 1150 de 2007.

Responsables: Servidor publico de la Oficina Juridica y Ordenador del Gasto (Firma Contrata)

Verificar que el contrato a suscribir corresponda a la tipologia contractual, el contenido que
debe tener el contrato (clausulas esenciales, clausulas propias de su naturaleza, clausulas
accidentales, etfc.), y que este fechado y numerado de acuerdo a la tabla de retencidn de la
INSTITUCION UNIVERSITARIA ANTONIO JOSE CAMACHO UNIAJC o

NOTA: El contrato debe cumplir con todos los requisitos necesarios para su perfeccionamiento.

ELABORACION DE REGISTRO PRESUPUESTAL (RP)

Base Legal: Ley 80 de 1993 Art. 25, Num. 13 y Art. 41; Estatuto Organico de Presupuesto
Decreto 111 del 15 de enero de 1996 Art. 71; Decreto 568 de 1996, y demas que las
modifiquen y/o adicionen.

Responsable: Servidor Publico que desempefie el cargo de Director(a) de Gestion Financiera
de la Entidad.

Solicita: Oficina Juridica, inmediatamente se suscriba el contrato respectivo.

CONSTITUCION Y APROBACION DE GARANTIA

Base Legal: Ley 80 de 1993 Art. 41; Articulo 7° Ley 1150 de 2007; Articulos 110 a 128 del
Decreto 1510 de 2013, y demas que las modifiquen y/o adicionen.

Responsable de Aprobacion: Acto administrativo suscrito por el Rector(a) y la Secretaria
General.

Proyecta Acto administrativo: Oficina Juridica. 4
Para que el contratista constituya las garantias se debe: q.‘i
- Entregar al contratista copia del contrato debidamente perfeccionado para efectos de

que constituya la garantia Unica de cumplimiento en los respectivos amparos
solicitados. o

* Sede Norte Av 6N # 28N-102 PBX: 688 2828 » Sede Sur: Km 7 via Cali-Jamundi Parquesoft Calle 25 127-220 Tel: 318 1020 = Cali, Cololgbia
* www.uniajc.edu.co



% INSTITUCION
UNIVERSITARIA

Antonio José Camacho
Calidad, excelencia y compromiso social

— Revisar la garantia por parte de la Oficina Juridica.

— Solicitar las modificaciones a la misma cuando a ello haya lugar.

— Proyectar la Resolucion de Aprobacion de la garantia Unica por parte de la Oficina
Juridica, para la firma del Rector(a) y Secretaria General.

DESIGNACION DE INTERVENTOR O SUPERVISOR.
Base Legal: Ley 80 de 1993 Arts. 4, 5, 26, 50, 51, 53 y 56, Ley 734 del 2002; Ley 1474 de 2011
Arts. 82, 83, 84, 85y 86, y demas que las modifiquen y/o adicionen.

Responsable: Ordenador del gasto — Rector(a)

La vigilancia y control de los contratos, estara a cargo de un supervisor o Interventor interno o
externo, segun el caso, quienes deberan cumplir las funciones fijadas por las normas sobre la
materia y lo estipulado en el respetivo contrato.

ENTREGA DE ANTICIPOS.
Base legal: Paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993; Articulo 91 de la Ley 1474 de 2011.

Responsable: Tesoreria.

Realizar el tramite de autorizaciéon del anticipo, enviar los documentos pertinentes al area de
contabilidad, quien lo remite a tesoreria para el respectivo pago y asi entregar anticipo.

NOTAS:
- Solo se puede anticipar hasta el 50% del valor del contrato, y solo si esta estipulado en
EL CONTRATO, y se garantiza mediante la constitucién de la garantia Unica que
ampara el correcto manejo e inversion del anticipo.

- Para los diferentes pagos, Contabilidad efectuara las retenciones correspondientes
tales como: retencién en la fuente, rete IVA, rete ICA y liquidara las estampillas segun
corresponda: pro desarrollo, pro universidad del Valle, pro cultura y pro deporte, y pro
hospitales.

- Enlos contratos de obra, concesion, salud, o los que se realicen por licitacién publica, el
contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el
manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo. Este contrato de fiducia sera
cubierto directamente por el contratista.

ELABORACION DE PAGO ANTICIPADO.
Base Legal: Paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

Responsable: Tesoreria.

- Realizar el tramite de autorizacién del pago anticipado
- Enviar los documentos pertinente a_t r
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Efectuar el pago.

NOTA: Entiéndase como pago anticipado del contrato, la retribucion parcial que ingresa al
patrimonio del contratista, de su libre destinacion y sin que requiera brindar informacién sobre
SU uso, por cuanto este es garantizado por la pdliza de cumplimiento.

MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS.

Durante la ejecucion del contrato se pueden presentar situaciones que afecten los aspectos
contractuales previstos en el contrato, en estos eventos, el supervisor debera oportunamente
solicitar la adicién, prorroga o modificaciéon, segun el caso.

La Oficina Juridica procedera a la realizacién de las adiciones o modificaciones
correspondientes.

SUSPENSION DE LOS CONTRATOS.

Cuando en desarrollo del contrato se presenten circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
o ajenas a la voluntad de las partes que impidan temporalmente |la ejecucién del mismo, las
partes de mutuo acuerdo pueden pactar la suspensién. El supervisor del contrato debe solicitar,
por escrito y oportunamente al ordenador del gasto, la suspension del contrato indicando el
tiempo exacto durante el cual ésta tendra lugar. Al reiniciarse la ejecucion del contrato, el
contratista debera ajustar la vigencia de las garantias.

PUBLICACION DE CONTRATOS.
Para la publicacién de los contratos se tendra en cuenta el procedimiento definido en el Articulo
223 del Decreto 019 de 2012.

TERMINACION ANTICIPADA DE LC)S CONTRATOS POR MUTUO ACUERDO DE LAS
PARTES.

Procede cuando las partes de comun acuerdo terminan la relacidn contractual antes del
vencimiento del plazo de ejecucién pactado.

SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL.

El incumplimiento por parte del contratista del objeto y las obligaciones contractuales pueden
ser totales o parciales. Corresponde al supervisor requerir por escrito al contratista para que
cumpla con las obligaciones en los términos y condiciones pactadas e informar al ordenador el
gasto cuando las obligaciones no hayan sido atendidas a satisfaccion o en forma oportuna con
el fin de determinar la sancién a imponer de conformidad con lo pactado en el contrato y Ia ley.

Estas sanciones a aplicar son:
Multa: Sera cuantificada en la minuta del contrato, podra hacerse efectiva de los saldos

debidos al Contratista, sin perjuicio de la imposicién de la clausula pecuniaria, hacer efectiva
las garantias y declarar la caducidad segun el caso.
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Clausula Penal Pecuniaria: Cuando se incumpla las obligaciones pactadas en el contrato por
parte del contratista, este deberd pagar a favor de la INSTITUCION UNIVERSITARIA
ANTONIO JOSE CAMACHO - UNIAJC a titulo de pena, la suma determinada en la minuta del
contrato y su valor se imputara al pago de los perjuicios causados,

Caducidad. Esta se declarara cuando el incumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista, afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y se evidencie que se
puede llegar a paralizar su ejecucién.

LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS.

En este periodo las partes hacen una revision total de las obligaciones ejecutadas, con el fin de
declararse a paz y salvo. Se deben liquidar aquellos contratos cuya ejecucion se prolonga en el
tiempo, en el acta se debe dejar constancia de los pagos realizados y los saldos por pagar o
favor de la Institucion. La liquidacion del contrato no exonera al contratista de responder por la
estabilidad de la obra o |a calidad de los bienes o servicios suministrados, en consecuencia si
con posterioridad a la liquidacién del contrato se presentan hechos que se encuentren
respaldados en las garantias constituidas por el contratista, o que se cause un perjuicio a la
entidad, la Institucion debera adelantar las correspondientes acciones administrativas y/o
judiciales previstas en la Ley para cada caso.

Las liquidaciones pueden ser:
Por mutuo acuerdo de las partes: En principio todas las liquidaciones de los contratos se
haran de mutuo acuerdo por las partes, el término para liquidacién es el estipulado en la

minuta, si este no se contemplé deberd hacerse de conformidad con lo estipulado en la
normatividad vigente en contratacion estatal.

Liquidacién Unilateral: Si no es posible realizar la liquidacién por mutuo acuerdo, la Institucion
puede liquidar el contrato en forma unilateral, mediante acta de liquidacion.

ANEXOS: FLUJOGRAMAS Y CRONOGRAMAS:

FLUJOGRAMA DE LA ETAPA PREPARATORIA:

1. Area solicitante verifica que su 2. Area solicitante presenta su
necesidad sea pertinente con el |::) necesidad de bienes, obras y/o |:> 3. La Oficina de Compras e Inventarios - [::)
Plan de Desarrollo Institucional y Servicios a la Oficina de procede a crear cada uno de los items
con el Plan Anual de Compras & Inventarios para la (Bienes Tangibles) de los contratos de
Adquisiciones. consecucion de las compras en la plataforma conocida como
| cotizaciones y remision al GESTASOFT.
l Comité Asesar de Camnras, i Y'

1000
s lconisc

* Sede Norte Av 6N # 28N-102 PBX: 688 2828 » Sede Sur: Km 7 via Cali-Jamundi Parquesoft Calle 25 127-220 Tel: 318 1020 = Cali, Colombia
= www.uniajc.edu.co

¥



seéjo Directivo, UNIAJC Acuerdo No, 021 de julio 25 de 2014

loy | NSTITUCION

UNIVERSITARIA

Antonio José Camacho
Calidad, excelencia y compromiso social

4. se presenta esta necesidad ante el 5. El Area interesada solita la 6. Expedicion de |a

Comité Asesor De Compras, quien en :> expedicion de la Disponibilidad E> Disponibilidad Presupuestal. :>
reunién pude solicitar la sustentacidn al Presupuestal, P
drea solicitante y recomienda la

adquisician del Bien, obra y/o servicio al l l "

9, Se radica en la Oficina Juridica

7. El Area interesada Elabora 8. El Area interesada Oficio remisorio con: Estudios
los Estudios previos y Recoge las firmas de los previos, cotizaciones, disponibilidad
proyecta oficio de asignacion |:> Estudios previos v del ['_'_::) presupuestal, oficio de asignacidn de |:>
de supervisor para la firma oficio de asignacién de SprENiSDl'.EI‘I la contratacién
del Rector, supervisor. | Directa: Ademas los decumentes del
l, CONTRATISTA.
l h 4

10. La Oficina Juridica,
recepciona y verifica la F
documentaciaon presentada. Si -
se ajusta a la ley se procede a ' E
Iniciar etapa precontractual. En
caso contrario se devuelve
para ajustes.

ACTIVIDAD: ] S—
RESPONSABLE: =3

FLUJOGRAMA DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL PROCESOS DE CONVOCATORIA
PUBLICA EN LA UNIAJC:

1. Plan anual de adquisiciones, 2. Certificado de 3. Estudio de conveniencla y oportunidad,
Plan de compras y de Inversién, [::) disponibilidad :> especificaciones técnicas, criterios de :>
Presupuestal, evaluacién y nombramiento supervisar. 1"
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4, Elaboracidn proyecto pliego de
condiciones, aviso convocatoria,
aviso invitacion publica.

: ohservaciones al
proyecto pliego de

v

:

7. Respuesta,

condiciones.

5. Pasos del 1 al 4 revisidn

:> viabilidad juridica para firma

del ordenador del Gasto
(Rector) de la UNIAJC,

-.

8. Acto que ordlma apertura
del proceso.

10. Publicacién SECOP,

13. Audiencia de cierre,

recibo de propuestas y ::)

apertura de las mismas.

11, Audiencias aclaracién

pliegos de condiciones y de :

distribucién de riesgos.

14, Evaluacion de propuestas.

2014

6. Publicacién SECOP.

9, Pliego de
condiciones
definitivo.

y

12. Expedicion de
adendas, Actos de
suspension o Prérrogas
del nroceso.

15. Audiencia publica de
adjudicacién en la
licitacidén publica. (Cuando
hubiere lugar.

BBE 2828 « Sede Sur: Km 7 via Cali-lamundi Pargqy

* www.uniajc.edu.co
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16. A
6. Acto administrativo 17. Minuta del contrato =

::) de adjudicacién o de B v
declaratoria desierta l:> (Elerics tanglbiea) ded 18. Reso.ucr n de ¥
demas procesos de E> Aprnbamé‘n de
celneelan: contrato a la Plataforma de Garantia Unica de |:>

GESTASOFT. cumplimiento en
l faver de la entidad,

i REGISTRO
PRESUPUESTAL.
19. CUMPLIMIENTO REQUISITOS
DE PERFECCIONAMIENTO Y | APROBACION GARANTIAS .
EJECUCION i
e PUBLICACION CONTRATO
ACTIVIDAD: /1

RESPONSABLE: E=43
FLUJOGRAMA DE LA ETAPA DE EJECUCION Y DE LIQUIDACION DEL CONTRATO.

1. Contrato con cumplimiento 2. Acta de Iniclo 3. Actas parciales de ejecucidn, r’
requisitos de perfeccionamiento y prarrogas, suspensiones, y reinicios,

ejecucion.
hd l

afquesoft Calle 25 127-220 Tel: 318 1020 = Cali, Colomyia
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4, INCUMPLIMIENTOS 5. Actas de terminacion y
L liguidacién de los contratos.

4.1 PARCIALES 4.2 TOTALES

&

B
AUDIENCIAS
Art 86 Ley 1474 de 2011

.

ACTOS
ADMINISTRATIVOS
IMPONIENDO
SANCIONES, MULTAS,
CADUCIDAD.

ACTIVIDAD: £

RESPONSABLE: [E=@

FLUJOGRAMA DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

AUDIENCIA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

* Sede Norte Av 6N # 28N-102 PBX: 688 2828 « Sede Sur: Km 7 via Cali-Jamundi Parquesoft Calle 25 127-220 Tel: 318 1020 » Cali, Colombi
* www.uniajc.edu.co
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5.2. Lances Vilidos: Los que
observando el  margen
minimo vy dentro de los

términos establecidos en los
pliegps de condiciones,
mejoren el precio de
arranque o el menor precio

de la ronda anterior.

Y
7. Adjudicacién del contrato. 6. Fin Lances: Cuando no se |g : iy
e p il I [ — i I 5.3. 5e repite el procedimiento
e hace r i ingu
5 publico tle ;sultzdz reciba mr;gun ance que gt ol O Manfiit Jiogs e
certamen a identida mejori menaor r ;
e ¥ RE, = i P _ECIO necesarias.
de los proponentes. - | ofertado en la ronda anterior.

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN EL CASO DE IMPOSICION DE

SANCIONES:

1. INICIO: El Supervisor y/o interventor con apoyo de la Oficina Juridica citara al
Contratista por escrito a Audiencia para deb@t}i_lr lo ocurrido frente al incumplimiento.

En el evento en que la Garantia de cumplimignto consista en Péliza de seguros,
el garante sera citado de la misma manera.

2. AUDIENCIA: El Ordenador del Gasto o su delegado presentaran las circunstancias de
hecho que motivan la acusacién, enunciando las normas o clausulas posiblemente
violadas, y las consecuencias derivadas de la actuacién del contratista.

Se presentaran descargos por parte del contratista y del garante.

Se presentaran o solicitaran las pruebas a que haya lugar.

3. DECISION: Mediante Resolucién motivada la entidad procedera a imponer o no la multa,
sancion o declaratoria de incumplimiento.

4. NOTIFICACION: El anterior acto administrativo sera notificado en la misma audiencia.

\’

decidira en la misma audiencia.

5. RECURSOS: Solo procedera el recurso de reposicion: el cual se interpondra, sustentara y/_‘

( i

& # HTE
& & \0ao 50 5001
el

* Www.uniajc.edu.co
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6. EJECUTORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO: Una vez en firme la sancion impuesta, se remite
comunicacion con copia del acto administrativo sancionatorio a la Direccion de Gestiéon Financiera
para que efectie los descuentos, compensaciones o inicie el cobro coactivo a que haya lugar. Para
efectos de materializar las garantias del contrato, véase el procedimiento establecido en el articulo
128 del Decreto 1510 de 2013, o las normas que lo adicionen o modifiquen.

v

7. PUBLICIDAD: De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 19 del Decreto 1510 de 2013, las
sanciones ejecutoriadas deben publicarse en el SECOP (Responsable: Oficina Juridica).

De igual forma debe remitirse copia a la Camara de Comercio segun lo dispuesto en el numeral 6.2
del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y en el Articulo 14 del Decreto 1510 de 2013. (Responsable:
Oficina Juridica).

CRONOGRAMA LICITACION PUBLICA:

LUGAR - PUBLICACION

ACTUACION RESPONSABLE NORMA PLAZO
A 909 Y %1 Dentrodelos 10220 | SECOP
Publicacion Cificiia Jurdics | Modificads A dias calendario Portal Unico de
Convocatoria | anteriores a la apertura | Contratacion Estatal
224 Dto. 019 -
2012 ’ dela Licitac:?dm Publica |www.contratos.gov.

Oficina Juridica

Ley 80 de 1993,

observaciones

Interesados en
el proceso de

2013.

antes de la Resolucion
que ordena la apertura

. ' ; SECOP
: con apoyo Arts. 25-7 ; Art. 23 Diez (10) dias habiles i
FIRyeclt Fliagaide dependencia Decreto 1510 de antes de la Resolucion Eod Unlpo ce

Condiciones. | ieresada en el | 2013 que ordena la apertura | SONtratacion Estatal

Proceso. www.contratos.gov.

Ley 80 de 1993, Sede principal de |a
Plazo para Arts. 25-7 ; Art, 23 ; ; UNIAJC, en la Oficina
presentar Decreto 1510 de DR (1K) Bias navlies Juridica Piso 2°- 6 en

carreo institucional
funcionario(s) Oficina

seleccion. Juridica
Respuestas a las | Oficina Juridica
observaciones al | con apoyo Decreto 1510 de SECOP
proyecto de dependencia 2013. Término razonable
pliegos de interesada en el WwW.contratos.gav.
condiciones proceso. .
Proyecta:
Acto b . . SECQOP
o : Oficina Juridica. Vencido el plazo de la =i
peniniafisiiug qtie Aprueba: Art. 24 Decreto | publicacién del Proyecto Portal U"'C‘.J. de
ordena la apertura : ; Contratacién
da e Lichseian Rectoria y 1510 de 2013 del Pliego se profiere la s SRa
: Secretaria Resolucion -CONUTa0s.90v.co
Publica
General.

150 8001

vigonies
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de propuestas

seleccion.

o R L Portal Unico d
i : ortal Unico de
Pliegos de | nteresados en | Lo agqe 0 %€ | Termino razonable Contratacién
Condiciones el proceso de i www.contratos. gov
Definitivos iy
i Sede principal de la
echa de apertura UNIAJC, Av. 6 N No.
de presentacion | Interesadosen | Art. 30-9 Ley Término razonable |28 N 102 -Oficina
el proceso de 80/93

Juridica Piso 2°. (So
pena de rechazo oferta)

Preside: Oficina

observaciones y
de Adjudicacion o
de declaratoria de

con apoyo
dependencia
interesada en el

80/93, Art. 9 Ley
1150 de 2.007

Juridica con
Audiencia de apoyo Art. 30 numeral 4 Deqtro dg 128 2 diae e
Aclaracion y dependencia Ley 80 de 1993- Ihléplles siguientes al Sede principal de la
alcance de Pliegos | interesada en el | modificado ~ Art.| Mcio deplazoparala | UNIAJC, Av. 6 N No.
y de distribucion |proceso y los|220 Dto.019 de presentacion de e8I lleneinn,
de riesqos. IFicrasades | 3045 propuestas Juridica Piso 2°. Cali
el proceso de
seleccion.
Solicita:
Dependencia
interesada en el SECOP
Expedicién de | proceso Art.89 Ley 1474 Portal Unico de
Adendas Proyecta: de 2011 Contratacion
Oficina Juridica. www.contratos.gov
Aprueba;
i Rectoria
Interosados en Sede principal de la
Badichibe i M LI L L TR : UNIAJC, Av. 6 N No.
para presentacion | seleccion y 80/93 Término razonable 28 N 102 -Ofici
de propuestas Oficina e re R
JrTdicg. Juridica Piso 2°. F:Eﬂl
Elaboracién de los bl o
informes de | Comité ggfgg D'7DL§Y Término razonable | 5298 principal de la
evaluacion de las | Evaluador, i UN'A.‘JC‘ D_flcrna
afete 1510/2013 Juridica, Piso 2°.
Publicacion de
Informe de Oficina Juridica. SECOP
evaluacion a B 8%99?3 % Por 5 dias habiles www.contratos.gov.
disposicién de los
oferentes,
Audiencia de Preside: Rector, -
Respuesta a las | Oficina Juridica |  Art. 30-8 Ley Siede princlpal de la

UNIAJC, Av. 6 N No,
28 N 102 -Oficina
Juridica Piso 2°. Cal
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desierta proceso y
oferente(s)
- gﬁ:%ﬁgtjﬁridica _ o Sede principal de la
suscripcion del Aprueba: 3 dias habiles siguientes | UNIAJC, Av. 6 N No.
contrato ; a la Adjudicacion 28 N 102 -Oficina
gecary Juridica Piso 2°. Call
i Contratista i
Constitucion de . oty Sede principal de la
las Garantias por | Contratista. sdias plios SiQuien’eS | UNIAJC, Av. 6 N No.
parte del [HEIE=EIOn BE 28 N 102 -Oficina
|_CONTRATISTA Sonield Juridica Piso 2°, Cali
Plazo de Contratista y A partir de la suscripcién
Ejecucién del Supervisor del acta de inicio, Hasta
Contrato

CRONOGRAMA SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA:

. LUGAR -
AETLACION | o espoNsanue | NORMA PLAZR PUBLICACION
5 dias habiles SECOP
Publicacion Art. 2° y 21 Dto. | anteriores a la apertura | Portal Unico de
Convocatoria | Oficina Juridica |1510-2013. del proceso de Contratacién Estatal
seleccion Www.contratos.qov.
Oficina Juridica 5 o
Proyecto con apoyo Art. 23 Dto. 5 glaananiies secel :
: ; anteriores a la apertura | Portal Unico de
Fligdaas |dspsmesncis 1510 -2013. del proceso de Contratacién Estatal
Condiciones. |interesada en el dalaceibh WWW. contratos.gov.
proceso. ; e e
Art. 23 Dto. Sede principal de la
Plazo para 1510 -2013. ; UNIAJC, enla
presentar |Interesados en 5 dias habiles Oficina Juridica
- anteriores a la apertura | . sl
observacione | el proceso de o d Piso 2°- 6 en en
s seleccion. PO e correo institucional
seleccion ; :
funcionario(s)
o Oficina Juridica.
Respuestas | Oficina Juridica
alas con apoyo Decreto 1510
observacione | dependencia de 2013. £l SECOP
s al proyecto |interesada en el THIIng RN Able www.contratos.qov.
de pliegos de | proceso.
condiciones
Acto Proyecta: Oficina Vencido el plazo de la SECOP
Administrativ | Juridica. Art. 24 Decreto publicacion del Portal Unico de
0 que ordena | Aprueba: 1510 de 2013 | Proyecto del Pliego se Contratacién
la apertura | Rectoria y | profiere la Resolucion | www.contratos.gov.

- "
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- de seleccion.

seleccion.

proceso.

del proceso | Secretaria co
de seleccién. | General.
Publicacién y Oficina iuridi SECOP
Consulta de I ltc:ma JU(;' sl Dadrals 1510 Portal Unico de
Pliegos de gleprrzscaes? di-n g e Término razonable Contratacién
ngﬁrl:f:tlzrézs A www.contratos.gov
: 3 Sede principal de la
bl ol . | Tres (3) dias habiles | UNIAJC, Av. 6 N
n de interés | Art. 59 Nral 1 :
i nteresados en posteriores a la fecha No. 28 N 102 -
i paridiar el proceso de dsl Decreto de apertura del Oficina Juridica
del proceso 5 1510 de 2013 %

Piso 2°. (So pena
de rechazo oferta)

Audiencia de
Sorteo y de
consolidacion
de oferentes

Preside: Oficina
Juridica con
apoyo
dependencia

Art. 59 Nral 2°

Hasta tres (3) dias
habiles siguientes al
recibo de las

Sede principal de la
UNIAJC, Av. 6 N

Juridica.
Aprueba:

| Rectoria

(Sise interesada en el |del Decreto| Manifestacionesde |No. 28 N 102 -
inscriben  |proceso y los|1510de 2013 |interés en participar del | Oficina Juridica
mas de 10 |Interesados en proceso de seleccion. |Piso 2°, Cali
posibles |el proceso de
oferentes). |seleccion.
¢ Sede principal de la
Fecha de |Interesados en o| Plazo correrd solo a
Art. 59 Nral 3 : : UNIAJC, Av. 6 N
aperturay de |el proceso de del Dkt partir del dia habil No. 28 N 102 -
presentacion | seleccion. 1510 de 2013 siguiente al sorteo. Dfi;:ina il
de ofertas Término razonable b . ok
Piso 2°. Cali
Preside: Oficina
R Juridica con
Audlenc_l.? de apaoyo Den_tro d? Io_s 3 dias Sede principal de |a
Aclaracién y dependencia habiles siguientes al UNIAJC. Av 6 N
alcance de interaeada S5 .H) inicio de plazo para la No. 28 N 10'2
Pliegos y de presentacion de = it
distribucion | Proceso y los oropuestas Oficina Juridica
g Interesados en Piso 2°. Cali
e riesgos.
el proceso de
seleccion.
Solicita:
Dependencia
interesada en el SECOP
Expedicion |proceso Art.25 del Dto. : Portal Unico de
de Adendas |Proyecta: Oficina| 1510 de 2013 | | 'mino razonable Contratacion

www.contratos.gov

. C[C]
" & ‘\'3.“ ki 150 90g1 @ liaNet &
ErRTa s %ﬁ
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Fecha de Sede principal de la
o para | resados e |
presentacion seleccion y Término razonable Nq. ?“.8 N 102 -
de Bfcira Juridics Oficina Juridica
propuestas : Piso 2°. Cali
Elaboracion
de los Comité TaeiinG razaEbE Sede principal de la
informes de | Evaluador. UNIAJC, Oficina
evaluacion Juridica, Piso 2°,
de las ofertas
Publicacién
de Informe | Oficina Juridica.
de Art. 59 Nral 4° SECOP
evaluacion a del Decreto Por 3 dias habiles www.contratos.gov.
disposicion 1510 de 2013
de los
oferentes.
Audiencia de | Preside: Rector,
subasta Oficina Juridica Sede principal de la
inversa y de | con apoyo Art. 41° del —_ UNIAJC, Av. 6 N
adjudicacién e_:lependencla Decreto 1510 Término razonable No 28 N 102 -
o de interesada en el il i
; de 2013 Oficina Juridica
declaratoria | procesoy Piso 2°. Cali
de desierta | oferente(s) '
del proceso.
Proyecta: Oficina Sede principal de la 4
47 T Juridica 3 dias habiles UNIAJC, Av. 6 N
gzls'gggﬁ";g Aprueba: Rector siguientes a la No. 28 N 102 -
y Contratista. Adjudicacién Oficina Juridica
Piso 2°. Cali
Constitucion Sede principal de la
de las Contratista. 3 dias habiles UNIAJC. Av. 6 N
Garantias por siguientes a la b
BTG No. 28 N 102 -
parte del Adjudicacion del Oficing Jilrldica
CONTRATIS contrato ; o ;
TA Piso 2°. Cali
Plazo de | Contratista y A partir de la
Ejecucion del | Supervisor suscripcion del acta de
Contrato inicio, Hasta . . .
CRONOGRAMA SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA: (1-,‘
ACTUACION | pesponsaBLE NORMA e PUIE_IlI:I.I%g%IGN

¢ Sede Norte Av 6N # 28N-102 PBX: 638 2828 # Sede Sur: Km 7 via Cali-lJamund
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Consejo Dirsctivo. UNIAJC Acuerdo Mo, 0

5 dias habiles anteriores a

SECOP

seleccion

Publicacién Art. 2° y 21 Dto. Portal Unico de
Convocatoria | Oficina Juridica | 1510 -2013. Ia @periura de| proceso Ae | oo niratacian Estatal
seleccion
www.contratos.gov.
Oficina Juridica SECOP
Froyecto Pliego | con apoyo Art. 23 Dto. 5 dias habiles anteriores a Bort) LKiEsHE
de dependencia 1510 -2013. la apertura del proceso de CERtiaalah Eatatsl
Condiciones. |interesada en el seleccion AW Cobiatos e
proceso. * g ;
5 Sede principal de la
azo para Interesados en el | Art. 23 Dto. ] . . UNIAJC, en la Oficina
presentar | proceso de 1510 -2013. ;5 d'asr:‘ab"gsla"te“‘”esda Juridica Piso 2°- 6 en
observaciones | seleccién. & aperiura de’ proceso @€ | on correo institucional

funcionario(s) Oficina
Juridica.

—R"éspuestas a

Oficina Juridica

las can apoyo Decreto 1510
observaciones | dependencia de 2013, . SECOP
al proyecto de |interesada en el THIE mzdneni www.contratos.qgov.
pliegos de proceso.
condiciones
Acto Proyecta: Oficina
Administrativo | Juridica. Vencido el plazo de la PortiFSrEifo »
que ordena la | Aprueba: Rectoria | Art. 24 Decreto | publicacién del Proyecto Contratac:iéne
apertura del |y Secretaria 1510 de 2013 | del Pliego se profiere la
proceso de | General. Resolucién WWW.contratos. gov.co
seleccion,
Fé:b[icalri‘.iég Y | Oficina juridica - . HSEESQP ’
onsulta de Intere | ortal Unico de
Pliegos de pmsseds?)sdin ? Deé:;eztg 1135 L Término razonable Contratacion
Condiciones seleccion. ' www.contratos.gov
Definitivos
Manifestacion S nindpal 0 s
deinterésen | |nteresados en el | Art 59 Nral 1° Tres (3) dias habiles 28 N 1'02be. R
participar del Dlcasois del Decreto | posteriores a la fechade | = & Tbs 2 008
proceso de seleccion. 1510 de 2013 apertura del proceso. e B i G
seleccion. penacti::r;;‘.hazo
Audiencia de |Preside:  Oficina
Sorteoy de | Juridica con apoyo Hasta tres (3) dias habiles
consolidacion | dependencia At 59 Nral 2° siguientes al recibo de las | Sede principal de la
de oferentes (Si | interesada en el del. Dacrato Manifestaciones de interés | UNIAJC, Av. 6 N No.
seinscriben |proceso y los 1510 de 2013 en participar del proceso |28 N 102 -Oficina
mas de 10 Interesados en el de seleccién. Juridica Piso 2°. Cali
posibles proceso de
oferentes). seleccion.

A & .':I" N;'UCE,%P 150 2001
s
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Fecha de Interesados en el Art. 59 Nral 30| Plazo correré solo a partir | Sede principal de Ia
apertura y de | Proceso de| el Decreto| deldia habil siguiente al | UNIAJC, Av. 6 N No.
presentacién | seleccion. 12 e 23‘1“?‘? 0 sorteo. 28 N 102 -Oficina

de ofertas Término razonable Juridica Piso 2°. Cali

Preside.  Oficina
Audiencia de | Juridica con apoyo Dentro de los 3 dias
Aclaraciony | dependencia habiles siguientes al inicio | Sede principal de la
alcance de interesada en el de plazo para la UNIAJC, Av. 6 N No,
Pliegos y de |proceso vy los presentacion de 28 N 102 -Oficina
distribucién de | Interesados en el propuestas Juridica Piso 2°. Cali
riesgos. proceso de
seleccion.
Solicita:
Dependencna SECOP
Expedicion de inisresada.en gl Art.25 del Dto. Térmi bi Portal Unico de
Adendas g"’ces‘f . Ofici 1510 de 2013 PR A Contratacion
JIS%?;: i www.contratos.gov

Aprueba: Rectoria

Fecha de cierre | Interesados en el Sede principal de la
para proceso de . UNIAJC, Av. 6 N No.
presentacion | seleccion y Término razonable |52 102 -Oficing
de propuestas | Oficina Juridica. Juridica Piso 2°. Cali

Elaboracion de Sede principal de la

los mfon_'nes de | Comité Evaluador. Término razonable UNIAJC, Oficina
syaluasion ds Juridica. Piso 2°
las ofertas ) i
Publicacién de
Informe de Oficina Juridica, Art. 59 Nral 4° SECOP
evaluacién a del Decreto Por 3 dias habiles www.contratos.gov. P
disposicién de 1510 de 2013
los oferentes,
Acto Proyecta: Oficina
administrativ i .
d?at i }]x%rrfgéctfé: Rector y =eCs Prncipsl 8= 1a

Art 11 de la Ley Término razonable UNIAJC, Av. 6 N No.
80 de 1993 28 N 102 -Oficina
Juridica Piso 2°. Cali

adjudicacion o | Secretaria
de declaratoria | General.
de desierta del

proceso.
Proyecta: Oficina Sede principal de la
suscripcion del | Juridica 3 dias habiles siguientes a | UNIAJC, Av. 6 N No.
contrato Aprueba: Rector y la Adjudicacion 28 N 102 -Oficina ?4
Contratista. Juridica Piso 2°. Cali
Constitucion de 3 dias habiles siguientes a | Sede principal de la
las Garantias | Contratista. la Adjudicacion del UNIAJC, Av. 6 N No.
por parte del contrato 28 N 102 -Oficina

L
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CONTRATISTA

Juridica Piso 2°. Cali

Plazo de Contratista v
Ejecucion del | Supervisor
Contrato

A partir de la suscripcion
del acta de inicio, Hasta . .

CRONOGRAMA SELECCION DE MINIMA CUANTIA:

HORA-DIAS
TRAMITE RESPONSABLE TERMINO LUGAR HABILES
PUBLICACION INVITACION
PROCESO; ESTUDIOS Oficina Juridica Portal Unico de 8:00 AM
PREVIOS ¥ DOCUMENTOS 1 dia habil contratacion HASTA LAS
ANEXQOS (Art 85 del Decreto www.contratos.gov.co. 6:00 PM.
1510/2013)
Oficina Juridica e Avenida 6* Norte No.
FECHA DE PRESENTACION interesada en el Término 28 N 102, de Cali, en la 800 AM alas
DE OFERTAS. proceso de razonable | Oficina Juridica. 4:00 PM,
(Art 85 del Decreto 1510/2013) seleccion.
VERIFICACION DE Portal unico de 8:00 AM
REQUISITOS HABILITANTES Términa contratacion HA-STA LAS
Y PROPUESTA Comité Evaluador razonable www.contratos.gov.co. 6:00 PM
ECONOMICA. G '
(Art 85 del Decreto 1510/2013)
Portal Unico de
INFORMES A DISPOSICION contratacion ‘
DE  OFERENTES  PARA | Oficina Juridica y www.contratos.gov.co. 8:00 AM
SUBSANAR Y/O PARA oferentes 1 dia habil HASTA LAS
OBSERVACIONES. interesados en &l 6:00 PM.
((Art 85 del Decreto proceso de
1510/2013) seleccion. 2
RESPUESTA A LAS Portal unico de
OBSERVACIONES Y | Oficina Juridica y contratacion 8: 00 AM
COMUNICACION DE dependencia Termino www.contratos.gov.co. HASTA LAS
ACEPTACION DE LA | interesada en el razonable 6:00 PM
OFERTA. proceso ' '
(Art 85 del Decreto 1510/2013)
, Avenida 67 Norte No. 8: 00 AM
PLAZO DE EJECUCION S”p‘i”'?‘or y 28 N 102, de Cali,enla | HASTA LAS
contratisia Oficina Juridica. 6:00 PM.
CRONOGRAMA CONTRATACION DIRECTA:
ACTUACION RESPONSABLE NORMA PLAZO LUGAR
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Radicacion en la Oficina
Juridica Oficio remisorio con:
Estudios previos,
cotizaciones, disponibilidad

Area interesada

Articulo 2° numeral

Sede principal de la

e e o g 4°delaley 1150de|  Término | UNIAJC, Av.6 N No. 28
asignacion de supervisor. . 2007 y Arts. 73 2 83 Razonable N 102 -Oficina Juridica
contratacion . ;
En la contratacion Directa: del Decreto 1510 de Piso 2°. Cali
Ademas los documentos del 2013
CONTRATISTA.
— Sede principal de la
Asignacion Solicitud de Oficina Juridica i R-;i;mn;"bc;e %N:Q;(?&J?:Z{nsaiju'j&ifaa
contratacion
Piso 2°. Cali
ACTO ADMINISTRATIVO DE Articulo 2° numeral Antes de la Sede principal de la
JUSTIFICACION DE LA Proyecta: 4°de la Ley 1150 de | elaboracion del | UNIAJC, Av. 6 N No, 28
CONTRATACION DIRECTA | Oficina Juridica | 2007 y Arts. 73 a 83 Contrato. N 102 -Oficina Juridica’
(cuando haya lugar) Aprueba: del Decreto 1510 de Piso 2°. Cali
Rector y 2013 No se requiere
Secretaria en los contratos
General, de Prestacion de
Servicios
Profesionales y
de Apoyo ala
Gestion, ni en
los de
empréstito,
Proyecta: Articulo 2° numeral et Sede principal de la
INVITACION Oficina Juridica | 4° de Ia Ley 1150 de Erml')"f UNIAJC, Av. 6 N No. 28
PRESENTACION Aprueba: 2007y Arts. 73283 | o-on@ de o | N 102 -Oficina Juridica
PROPUESTA Rector del Decreto 1510 de | SMore cela Piso 2°. Cali
Entidad
2013
Termino Sede principal de la
razonable a UNIAJC, Av. 6 N No. 28
EREELESTA INTERESADO A Criteriode la | N 102 -Oficina Juridica
Entidad Piso 2°. Cali
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Antes de Sede principal de la
Proyecta: suscripcion del | UNIAJC, Av. 6 N No. 28
Oficina Juridica Contrato. N 102 -Oficina Juridica
Aprueba: Articulo 2° numeral Piso 2°, Cali
EXPEDICION CERTIFICADO TR 4°delaley 1150 de|  Solo para
DE IDONEIDAD Y 2007 y Arts. 73 a 83 contratos de
EXPERIENCIA del Decreto 1510 de | Prestacion de
2013 Servicios
Profesionales y
de Apayo a la
Gestion
Proyecta: Sede principal de |a
SUSCRIPCION DEL Oficina Juridica Acriteriode la | UNIAJC, Av. 6 N No. 28
CONTRATO Aprueba: Entidad N 102 -Oficina Juridica
Rector Piso 2°. Cali
Solicita: .
SOLICITUD REGISTRO | Oficinaduridica | A 41 geja Loy go | MMediataments
PRESUPUESTAL _Exp!de. de 1993 suscrito el UNIAJC
Direccion de Contrato.
Gestion
Financiera
PUBLICACION DEL . _ Articulo 223 del ———— SECOP Portal Qnico de
icina Juridica Decreto 019 de Contratacion
CONTRATO Razonable
2012 www.contratos.gov.co
Termino
CONSTITUCION DE R £ razonable a
GARANTIAS Contratista DRersil IBI0 08 | et da la
2013 :
Entidad
Proyecta: Sede principal de la
Oficina Juridica Termino UNIAJC, Av. 6 N No. 28
APROBACION DE Aprueba: Art. 41 dela Ley 80 razonable a N 102 -Oficina Juridica
GARANTIAS Rector Y de 1993 criterio de la Piso 2°. Cali
Secretaria Entidad
General,
Supervisor y Termino Sede principal de la
ACTA DE INICIO Contratista N/A ralzor'\able a UNIAJC, Av. 6 N No. 28
criterio de Ia N 102
Entidad

L e
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CRONOGRAMA ACTIVIDADES SUPERVISION / INTERVENTORIA EJECUCION
CONTRACTUAL UNIAJC:

EhT i
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No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD FLUJOGRAMA REGISTRO
1 INICIO
1
Designa y comunica por medio de \b
Oficio al supervisor. Designa y Oficio de asignacion
P Rl Cuando  haya lugar puede comunica o reasignacion de
reasignar el contrato, anexando i supervisién,© copia
] : supervision
copia del contrato ya suscrito vy del contrato.
legalizado.
Entrega al supervisor copia de Entrega copia Relacion de
3 documentos contractuales: de documentos
olizas. .
Contrato, propuesta, pélizas K . entregados
Revisa y verifica que eEI confrato se Revisa y verifica el :
_ encuentre perfeccionado y e S Relacion de |
4 Juridica y legalizado.  (Péliza  aprobada, sallesn sttt g documentos etapa
Supervisor Registro Presupuestal (RP) vy contrato precontractual
publicacion SECOP.)
Comunica al contratista sobre la Comunica as]gnacién
5 asignacion _ de supervisor del del Supervisor del Oficio de amg_nacrén
contrato y cita al contratista para la del Supervisor
firma del acta de inicio (si aplica). fone
Suscribe acta de inicio, de '
acuerdo a lo consagrado Suscribe, firmay Acta de inicio
6 Supervisor expresamente en el Contrato. distribuye copias de firmada
Firma acta y remite original a acta de inicio
Juridica, dando copia a contratista.
Exige al contratista cumplir con el Raliglts, bevida v antlehs Cronograma de
Supervisor cronograma qe actividades de cronograma de actividades ~ aclividadese
i ejecucion y si es del caso, de A inversién anticipo (si
inversion del anticipo previamente del eaco). es del caso).
aprobado.
B v
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y Controla la vigencia y periodos de Controla vigencias gl
8 Supervisor Polizas
cobertura de |as garantias de las garantias
Suscriben actas parciales y/o
finales, segun el caso, de ‘L
ejecucidn del contrato.
Contratista, ademas radica factura
y/o cuenta de cobro, en la Oficina Factura o
9 Contratista y Jur_idica. " | Radica factura o dqcumento
Supervisar Adjunta: Original y copia de Ia d t equivalente con
factura y/o cuenta de cobro; _Ocumen 0 soportes
Original del Acta parcial y/o final, equivalente en |a
segun el caso, por el valor de lo Oficina Juridica.
ejecutado; Acreditacion del pago
de Seguridad Social y parafiscal.
\
10 Contabilidad y | Hacen el reconocimiento de pago i car Reconocimiento de
Tesoreria de acuerdo al P.A.C. il pago
reconocimiento de
pago
Tramita ante la Oficina Juridica la
solicitud de adicion, modificacion o Tramita adicion,
préfrrogg con los c;iebnd_c:s soportes modificacion,
y justificacion (si aplica) de los :
1 Supervisor contratos para la firma del Rector. prarroga
Si esta modificacion  conlleva Documento de
adicion en valor, se debe \tb adicion,
presentar primero al Comité modificacion o
Asesor de Compras. prorroga con
soportes
s s il s Aprueba adicion,
ueba la adicion, modificacion o rdandits
12 Resicr prérroga del Contrato. modificacién,
prorroga
Proyecta actas de suspension A 4
temporal, reinicio y/o terminacién Proyecta actas de Actas de
13 Supervisor en  caso de requerirse, suspension temporal, suspensitl:':or! _
debidamente sustentadas para Ia reinicio y/o temporal, reinicio
firma del contratista, ordenador del terminacién y/o terminacion.
gasto y supervisor.
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ajn Diractiva

LINIAJC Aeuerdo No. 02

14

Supervisor

Remite copia de las actas de
suspension temporal al Contratista
y a la oficina de Juridica.

Remite copia de
actas de suspension
al Contratistayala
oficina de Juridica.

15

Contratista

Tramita la Prorroga de las
vigencias y coberturas de los
amparos contenidos en la garantia
Unica por los términos de la
suspension, adicién, prérrogas del
contrato.

Prormgai\/igencia y
cobertiWas de los
amparos de las

garantias

16

Supervisor

Elabora Acta final, acta de
liquidacién y certificacion e informe
final de supervisién.

Remisién actas.

Garantias
prorrogadas

Elabora Acta final,
acta de liquidacién e

informe final de
supervision

17

Entrega originales para que obren
en la carpeta en custodia de la
oficina de Juridica.

FIN

Actas e Informes

Entrega de
documentos

ARTICULO TERCERO: Delegar al Comité de Compras e Inventarios la socializacion del

presente Manual.

ARTICULO CUARTO: El presente Acuerdo rige a partir de la fecha.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, Y CUMPLASE

Dado en Santiago de Cali, a los veinticinco (25) dias del mes de julio de dos mil catorce (2014)

EDGAR JOSE

9.

EIRA

OLANCO PE
Pregidente Consejo Difectiv
Representante del Alcdlde de Santiago de Cali.

PIEDAD FERNADA MACHADO SANTACRUZ
Secretaria General

B
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