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G U Í A  P A R A   

Certificado en Línea



Ingresa a

Http://www.uniajc.edu.co



Paso 1 Haz clic en el perfíl estudiante y luego 
en el botón Solicitud de Certificados



Paso 2 Revisa la información y haz clic en el 
botón ¡Solicitar Certifcado en linea !



Paso 3 Selecciona el tipo de documento y digita el 
número correspondiente y haz clic en continuar

Paso 4
Selecciona el programa del cual necesita el certificado, y 
seleccionar el certificado que desea solicitar, Luego haz 
clic en registrar y continuar



Si realiza el pago por 
PSE el certificado 
podrá ser descargado 
de manera inmediata.

Anexar dirección pública para la solicitud del certificado

Para solicitar un certificado de notas, 
deberá escribir al correo electrónico 
registroacademico@admon.uniajc.edu.co 
con sus datos completos, indicando
el semestre de notas  y programa 
académico al cual pertenece.

2Una vez cancelado el 
certificado, el pago se 

verá reflejado en el 
sistema a los 3 días 
hábiles y ya podrá 

descargarlo



Paso 5 Al hacer clic en aceptar, saldrá el siguiente 
mensaje que debe tener en cuenta.



Paso 6  Podrá observar el certificado (Documentos 
Solicitados) que el estudiante solicita.

Haz clic en el icono  Imprimir para 
descargar o guardar en tu ordenador.



Paso 7 Cuando el estudiante haya realizado su pago, y ha 
sido ingresado en el sistema, podrá descargar el 
certificado solicitado, haciendo clic en el icono de 
descarga

1



Paso 8 Al realizar el proceso de descarga, se muestra una 
ventana donde puede hacer una pre visualización 
de su certificado

Este certificado estará disponible para su descarga 
durante 3 días, si pasado estos 3 días el certificado 

no ha sido descargado, ya no estará activo.

El estudiante debera tener registrada su 
matricula académica  en el periodo vigente

Estos certificados contienen firma escaneada, 
tal cual lo permite el Art. 11 del Decreto 491 de 
2020, dictado con fundamento en el Estado de 

Emergencia Económica Social y Ecológica, 
declarada por el gobierno nacional mediante 

Decreto 417 de 2020.
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