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Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6 Mes 7 Mes 8 Mes 9 Mes 10 Mes 11 Mes 12
MM MM MM MM MM MM MM MM MM MM MM MM

Analisis de los tiempos requeridos para 
el plan de mantenimiento tomando en 
disponibilidad de cada departamento de 
la universidad.

X

Elaboracion de esquema del plan de 
mantenimientos preventivos de los 
equipos.

X

Socializacion del plan de mantenimiento 
a los directamente implicados.

X

Puesta en marcha del plan de 
mantenimiento preventivo de los 
equipos de computo.

X X X X X X X X X X

Levantamiento de informacion sobre 
partes y requerimientos de materiales 
para realizar la reparacion de los 
equipos que se encuentren averiados.

X

Actualizacion de registro de inventario 
de equipos y perifericos.

X

Registro ofimatico sobre el plan de 
mantenimiento el cual indica las fechas 
de las acciones realizadas, problemas 
encontrados y correcciones dadas.

X

Registro digital sobre los reportes y/o 
fallos correctivos reportados por el 
personal administrativo de la institucion.

X

Evaluacion de las solicitudes de mejora 
de los equipos de computo, analisis 
sobre las inversiones que se requieren 
para dar solucion a las solicitudes.

X

Evaluacion del plan de mantenimiento 
realizado, reunion con el equipo de 
trabajo para buscar mejoras en los 
planes a futuro.

X

levantamiento de la informacion sobre 
los prestamos de perifericos y equipos 
de computo realizados.

X

digitalizacion de la informacion 
recolectada. Cuadro de analisis sobre la 
cantidad de articulos que se encuentran 
en prestamo por parte de la institucion.

X

Reunion con el personal implicado en el 
plan de trabajo para proponer mejoras al 
plan realizado.

X

Elaboracion de informe de registro del plan 
de mantenimiento.

Seguimiento de los reportes de fallos 
presentados en los equipos de computo de 

la institucion. 

Control de inventario de prestamos de 
perifericos o equipos de computo

Evaluacion del plan de mantenimiento 
realizado.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PROCESO DE PLAN DE MANTENIMIENTO E INVENTARIO

Etapa General Actividad Especifica
Año 2022

Establecer el plan de mantenimiento de los 
equipos de computo tanto administrativos 

como academicos.

Planificar, programar y controlar la Gestion 
de Mantenimiento


