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G U Í A  P A R A  I N S C R I P C I Ó N  D E  

Aspirantes Nuevos



Ingresa a

Http://www.uniajc.edu.co



Haz clic en 
la opción

Inscríbete 
en Línea

Paso 1



Paso 2

ASPIRANTES 
NUEVOS

Elige la 
opción



Elige la opción a la 
cual te gustaría 
aplicar  



2

1

y acepta los términos del 
contrato

Lee la 
información 
del contrato

Luego clic en continuar

Selecciona tu tipo 
de documento y 
digita tu número 
de documento 

1 2

Paso 3



Paso 4
Programa 
Profesional, 
Tecnológico o 
Técnico profesional

Da clic en 
Continuar 

Selecciona la 
sede en la que 
deseas 

1 Selecciona tu 
nivel de 
formación

2

Selecciona el 
programa de 
tu interés

3

21

3



Paso 5

2

1

3

Ingresa 
tus datos 
personales

1 Selecciona 
la opción 
Regular

2 Selecciona tu 
fecha de 
nacimiento

3

Año, mes, día



Paso 6

1

Ingresa 
tus datos de 
ubicación

1 Digita el 
código 
recibido

2

Clic en validar y 
aceptar

Entre ellos tu correo 
electrónico

El sistema te 
enviará un 
código de 

verificación a tu 



Paso 7
Selecciona el 
nombre de tu 
colegio

1

Digita tu código 
AC en el campo 
de SNP Aspirante

2

ingresa una palabra 
clave y da clic en la lupa

Este código aparece en los 
resultados de las pruebas  ICFES o 
Saber 11. El puntaje del mismo es 
necesario anexarlo si está dentro del 
rango (1985 a 1999)

Luego da clic 
en Continuar 

En la 
ventana da 
clic en 

3

1

2

3



Responde las preguntas de información 
adicional y da clic en registrar

4

4



Paso 8
Para descargar el recibo de inscripción da clic 
en el botón“Descargar formato de Pago”

1

1



En caso de querer 
realizar tu pago en línea, 
da clic en continuar

2



Paso 9

1 Selecciona el código 
de tu formulario

2

Sigue las instrucciones de 
pago de la plataforma PSE

Da clic en el 
botón de 
“Pago en línea”



Paso 

Estos son los 
documentos 
que debes subir 
al sistema

1
*Resultado pruebas icfes-saber 11
*Acta diplomado grado bachiller
*Documento Identidad (ampliada al 
150 ambos lados)
*Recibo de pago (Inscripción)
*Foto digital 3x4 Fondo azul
F o r m a t o  P D F

2

Sigue las instrucciones de 
pago de la plataforma 
PSE 

1

2



Paso 11

Descarga tu liquidación financiera
A traves de la opción tesorería-matricula y pago



I m p o r t a n t e
RECUERDA ESTAR PENDIENTE

DE TU PROCESO PARA LUEGO SER 
ADMITIDO.

FELICITACIONES, TU INSCRIPCIÓN 
ESTÁ LISTA.
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