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Paso 1
Ingresa a la plataforma

Academusoft Mi Campus

‘

% INSTITUCION
w UNIVERSITARIA

Antonio José Camacho

| ]
Estudiantes nuevos de [as Metodelogias Fresencial y Distancia Recuerden que 1a contrasena para ingresar a su I g I t e s u s

Campus T1, por primera vez, es &l mismao nombre de Usuario

credenciales

Recordar Conirasefia Reecordar Usuario Ingresar



Paso 2

Inscripcion a Grados

DI (_!
G Q,) -4
A
- N |~
ACEdG_I‘I‘IiCO Formacién Pedido I1G
Estudiante Continuada

Estudiante



Paso 3

Verifique sus
Datos
Personales

Seleccione el programa
m académico al que se va a
postular para aspirante a

grado

B, Inscripcion en Linea Grados
“ Academusoft Académico

PPPPP - B s selecciona las
— i) F—L fechas habilitadas
LLLLL N —— para el proceso.

NOTA: La fecha habilitada para grado esta sujeta a cambios, se les informara en su
debido momento por correo electronico la fecha definitiva a quienes cumplan con los

requisitos para recibir su titulo.



Paso 4

Lea atentamente
el mensaje y de

a
clicen 22
aplicaciones.uniajc.edu.co dice

Estimado aspirante a grado, esta seguro gue desea rezlizar la

Ace pta r inscripcion a este tipo de ceremonia en las fechas definidas?

NOTA: En caso de no cumplir con alguno de los requisitos de grado, la plataforma le
muestra un mensaje de error, para solucionarlo debera comunicarse con su Director
de programa.

REQUISTEE BE GRADD

¥ Regisiy 4 ¥ Estazio 4
TERMIMAR TODAS LAS MATERIAE DEL PEHSUM L
/ \
o cumple con fos requisitos de grado,
Par lg tant puede contnuar con af procesc da INscripeidn 8 gradol
Por Favor ditigirse con au Direcior de Prograr




Paso 5

Si cumple con los requisitos, aparecera la siguiente informacion con los datos
personales que el aspirante debe gestionar como lo indica el siguiente recuadro:
“En esta pantalla se muestran sus datos como se encuentran en el sistema,
seran tomadospara la elaboracion del diploma vy el carné de egresado.

Informacion

v

En esta pantalla se muestran sus datos como se encuentran en el sistema, serdn tomados para la
elaboracion del diploma y el carné de egresado.

Por favor proceda a verificarlos de la sigulente manera:
seleccionando 2l icono % : al presionarlo 1 vez cambiara a & i es comecto, si el dato no es

correcto se debe presionar dos veces para que cambie a - , esta informacion se mostrard al
administrador para su correccién.

Por favor proceda a verificarlos de la siguiente manera:

Seleccionando el icono A\ :al presionarlo 1vez cambiara a @ si es correcto, si el
dato no es correcto se debe presionar dos veces para que cambie a €, esta
informacion se mostrara al administrador para su correccion”



Paso 6

Para iniciar el proceso, cierre la ventana central haciendo clic en el botdn (@),
luego verifique uno por uno los datos que aparecen en esta ventana,tenga en
cuenta las recomendaciones de validacion de datos del punto 5.

Inscripcion en Linea Grados
& Academusoft Académico

DATOS PERSONALES

Usar esta fotografiz para la gensracion del came &

l Seleccionar archive | Sin 2ichivos seleccionados

[ Cambiar |
=

I Tenga en cuenta que esta imagen 3o u cams de egresado. por favor verfique
gue dicha imagen sea 3x4 fondo azul, evite inconvenienizs y cobros exira en el cuplicade del camé.

Primer Nombre Segundo Nombre
s <

Primar Apellido Segundo Apeliido
L4 E

Documento de Identidad Tipo de Documento de Identidad
v cC v
Lugar de Expadicion Fecha de Expedicion
CALI b «

SEXO
M+

NOTA: Estos seran los datos que apareceran en el diploma.



Paso 7

Es importante cargar la foto, clic en Seleccionar Archivo v luego clic en Cambiar.

; Inscripcion en Linea Grados
Academusoft Académico
DATOS PERSONALES

Usar esia fotografia para Ia generacion de! cams

NOTA: El tamano de la foto no puede ser superior a 200 kB.

.C(

Verifigue los numeros telefonicos y correo electronico, vy si es necesario
actualicelos, digite su numero de registro pruebas SABER PRO o SABERT Y T
(segun le apligue), luego haga clic en Continuar.



Paso 8

Verifique cl-ue sus datos y foto esten

correctos.

Inscripcién en Linea Grados

Academusoft Academico

DATOS PERSONALES

Usar asia fotografia para la generacion del came ¥

Tengs en cusnta que eSta (magen Sera Uzada en su came ds egrasado, por favor veriique

que dicha imzgen s2a %ed fondo azul. evite mconvenisntes ¥ cobros exira en el duplicado del carné

Primer Nombrs

Primer Apellido

Documento de Identidad

Lugar de Expedicion
call

SEXO
M

Segundo Nombre

Segunde Apellido

Tipe de Documente de Identicad
cC
Fecha de Expedicion

x

v

uego haga clic en

Aceptar

aplicaciones.uniajc.edu.co dice “
Estimaco aspirante 3 grado, 2512 seguro qua dasea confirmar sus datos AP
persCilest 51705 DE GRADO

Cancelar ¥ Estado 4

L

VERIFICACION OE DATOS

Eslimado aspiiante a grado, por favor conflinme gue 1os datos moslrados s2an comectos porque seran ullizados parz la generacion del diploma y e camé
de egresado.

El estudiante que realiza su inscripcion se l2 denominara POSTULANTE A GRADO, es decir, inicia un proceso de revision del cumplimisnto de todos kos
req S gUE SXIg2 13 INSTITUCION para gracuarse.
Fulse continuar para seguir con el registro de su inscripcicn

DATOS DE UBICACION
Dirececion Pais Departamento Cludad
COLCMEIA VALLE DEL CAUCA CALI
Telétono Teléfono Celular E-mall E-mall InstEucional

DATOS DE PROGRAMA
Nombra Programa
ACMINISTRACION DE EMPRESAS v

Prueba SABER PRO o Prueba SABER Ty T
Registro Puntaje
EK123 301

e |




Paso 9

Al aceptar los datos registrados, Se debera imprimir o descargar
el soporte de inscripcion como aspirante a grado.

aplicaciones.uniajc.edu.co dice

Apreciado candidato a grado: M
Favor imprima el presente formato de inscripcion de grado.

I Tenga en cuenta que los datos que suministro y valido son los que I
| se utilizaran para lz generacion del diploma, acta y carnet de

egresado.

Los documentos requisito para grado los podra cargar por su

campus, en el icono Académico estudiante y en la funcionalidad

Mecurmantac Diorbslae msen Cradde

Aceptar




Paso 10

En la parte inferior encontrara el icono de impresion de su liquidacion y en la
parte superior para imprimir el soporte de su inscripcion.

Inscripcion en Linea Grados
“ Academusoft Académico

RESUMEN INSCRIFCIGN DE GRADO

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apeliido Segundo Apellido

Documento de ldenticad Tipo de Documento de [dentidad Lugar de Expsdicion Fecha de Expedicién
co CALI
DATOS DE UBICACION
Direceion Pais Departamento Ciudad
Colombia Valle gel Cauca CAL
Telétono Telétono Celular E-mall E-mail [nstitucional

FECHA DE GRADO FOR CEREMONIA

FREINSCRITO
VALIDACION DE DATOS
ha
0 A
EXP M

Estimado azpirar

irlado inconsistencia en
LIDC

LIGUIDACION
Referencia de Pago Ao Peficdd Total Liguidade Tolal Descuento Saldo Favor Salfo Conlra ale Pagadi Salda Actual Estaro
é B208550 2023 o2 520000 i} o o o 580000 PENDIENTE
dato 3 grado:
| <3 wesenie frmato de inscrpcidn de grado
rado”. Tenga en cuenta que los datos que suministrd v vakdd son fos que se utlizaran para la generacian del dipioma, acta v camet de egresade.

Es recomendable que se realice la impresion de estos dos procesos.



CARGUE DOCUMENTOS DIGITALES
ASPIRANTES A GRADO

Paso 11

Luego de realizar su proceso de inscripcion como aspirante a grado,
debe cargar los documentos.

DI ()

e Q) ) »

N ’

Académico Formacién Pedido IG Inscripcién a
Estudiante Continuada grados
Estudiante

Paso 12

En el menu haga clic en la opcion Documentos Digitales para Grado.

& &% Hoja de Vida Perfil de Usuario
Consultar Matricula
Horario L_,‘: Tipo de Documento : cC

i+ @ Calificaciones Numero de Documento :

Consultar Pensum

Cancelar Materia Mombres :
i+ @ Vacacional Apellidos :
Liquidacion de Procesos
I Documentos Digitales para Grado I Manual de Ayudas del Sistema

Cambiar Foto Cargar Ayudas para el Estudiante



Paso 13

Seleccione el programa academico al que se inscribio como aspirante a grado v
continuar.

Documentos Digilales para Graduacion

Ioentdicacin Harrae

Frogiamas

| ADMINISTRACICN DE EMPRESAS w |

| Continuar ‘

Paso 14

Seleccione de la lista Requisitos de Grado el nombre del documento, en la
parte inferior aparece la opcion seleccionar archivo, para cargarlo desde
el almacenamiento de su computador.

Documentos Requisito Grado omas Do*nms Dol:umex.\\splmnm

Diatrs Farsanaies.

Tipe d= Idenlificazan Hmero de identficacion Homanes.

CEDULA DE CIUDADANIA
COLOMBIANA

ADGE) - FOF

| Carga e Arshive (208 Kiamay
| No se han cargado archivos. I| Seleccionar archivo | Sin archivos selecuunadnsl




NOTA IMPORTANTE: Solo deben ser tomados en cuenta los documentos indicados en

la pestana Requisitos de Grado, los que aparecen en las siguientes pestanas no son
necesarios.

Paso 15

Luego, coloque una descripcion o
nombre al documento y luego clic en “?

Agregar

Agregar Eliminar

[ Carga de Archive (2MB Maximo) Descripcion

i Documento XXXX.pdf % I Documento Pepito Perez |

Repita el proceso con cada uno de los
documentos que debe cargar.



Paso 16

Para validar si el documento fue cargado de manera correcta, seleccione
nuevamente el nombre del documento en la lista ‘3

Requisitos de Grado.

Documentos Requisito Grado Otros Documentos Documentos Aspirante

DOatos Perscnales

Tipo de ldentificacian Mimero de Identificacion Mombres

CEDULA DE CIUDADAMIA
COLOMBIANA

Requisitos de Grado

@ DCCUMENTO DE IDENTIDAD (AL 150% AMBOS LADOS) - PDF
(:‘} FOTO DIGITAL 3X4 FONDO AZUL - FORMATO JPG
O RESULTADOCS PRUEBAS SAEER PROC - PCF
Diocumenios Regisirados
Mombre Exiension Descripcion Archiva l

\?J Documento XXX pdf Documento Pepito Perez P




#YoSoyUnicamacho

Unicamacho Norte:
Av. 6 Nte. #.8 NortelU.2. Cali

Unicamacho Sur:
CL 2B #1.2/7-220. Cali - Via Jamundi




