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Requisitos formales de presentacion
del Trabajo de Grado

¢,Cémo presentar el trabajo de grado?

Con el fin de orientar la elaboracion del trabajo de grado, la Biblioteca ha puesto a
disposicion de estudiantes y docentes una plantilla preconfigurada en Microsoft Word
con el formato y estructura que debe tener el documento de trabajo de grado acorde a
las Normas APA séptima edicion?.

Los textos que incluye esta plantilla son ilustrativos y tienen como fin explicar en qué
consiste cada punto y su adecuada presentacion acorde a lo establecido en las normas
APA.

El importante conservar el orden y el estilo que presenta la plantilla en lo que atiende a
tipo y tamafo de letra, margenes, interlineado y titulos. Esto garantizara que su trabajo
tenga una adecuada presentacion a nivel formal.

Si su trabajo de grado esta en otro formato debe adaptarlo a la plantilla institucional,
copiando del otro documento y pegando en el documento de la plantilla.

Si apenas va a iniciar la construccion de su trabajo de grado, lo ideal es que lo haga
desde un principio en la plantilla.

¢,Como acceder a la plantilla?

La plantilla se encuentra disponible en la pagina web de la universidad, en la parte
inferior, en el menu Enlaces de interés, clic en el item Documentos institucionales, clic
en el item Documentos y plantillas institucionales, donde la encontrara disponible para
descargarla en formato Word: http://www.uniajc.edu.co/la-universidad/documentos-
institucionales/#nogo En caso de presentar algun inconveniente para su descarga, envie
un correo a biblioteca@admon.uniajc.edu.co y solicitela.

¢Necesita asesoria sobre el manejo de la plantilla?
Si tiene dudas, inquietudes o algun inconveniente con el manejo de la plantilla, escriba
al correo biblioteca@admon.uniajc.edu.co y solicite asesoria.

¢,Cémo se debe entregar el trabajo de grado?
El estudiante debe hacer entrega del trabajo de grado a través del Repositorio
Institucional Unicamacho. A continuacion, se indica el procedimiento a seguir:

1 No obstante, las Facultades o Programas Académicos que utilicen la Norma Icontec 1486 para estructurar el
contenido del trabajo de grado podran seguirlo haciendo.
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Guia de Autoarchivo — Trabajos de Grado Unicamacho
Para registrarse y obtener permisos de autoarchivo para hacer entrega de su trabajo de
grado a través del Repositorio Institucional siga los siguientes pasos:

1. Haga clic en link del Repositorio Institucional o coépielo en su navegador:
https://repositorio.uniajc.edu.co/

2. Haga clic en la opcién de Iniciar sesion en la pagina principal del repositorio.
Haga clic en el boton ¢Nuevo Usuario? Registrarse

<« (& O B https//repositorio.uniajc.edu.co/home w @ £ ® &H =
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3. En la pantalla Registro de un nuevo usuario, escriba su direccion de correo
electrénico y haga clic en Registrarse.
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Inicio Comunidades MNavegar ~ Politicas

Registro de nuevo usuario

Registre una cuenta para suscribirse a colecciones y recibir actualizaciones por correo electrénico, asi como enviar nuevos items a DSpace. n
>

Direccién de correo electrénico *

Por favor, introduzca una direccion de correo electrénico

Esta direccion sera verificada y utilizada como su nombre de inicio de sesion.
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4. Luego le sera enviado un mensaje a su correo institucional para completar el
registro. El mensaje que recibira es similar al siguiente:

Apreciado usuario:
Para completar el registro en el Repositorio Institucional Unicamacho, por favor ingrese al siguiente enlace:

https://repositorio.uniajc.edu.co/register?token=998525eb3cdedd3a7c1590ef7c3f78c3

Si requiere orientacién sobre el acceso al repositorio, puede notificarlo al administrador enviando un mensaje a los siguientes correos:

biblioteca@admon.uniajc.edu.co
riunicamacho@admon.uniajc.edu.co

Gracias por su atencion.

Biblioteca Universitaria

Centro Cultural Jairo Panesso Tascén
Teléfono: 6652828 Ext.: 1202

Correo: biblioteca@admon.uniajc.edu.co
www.uniajc.edu.co

Cali, Valle

5. Haga clic en el enlace que llegue a su correo. A continuacién, el sistema le
desplegara un formulario para que ingrese sus datos. Complete cada uno de los
campos Yy, finalmente, haga clic en Registro Completo.

(=) B Biblioteca Digital Uniajc X | + ~ = 5 X
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6. Una vez completado su registro y creada su cuenta de acceso al Repositorio,
envie un correo a biblioteca@admon.uniajc.edu.co solicitando la habilitacion de
los permisos para cargar el trabajo de grado al Repositorio e indicando el
programa académico o carrera a la que pertenece. A mas tardar, en el plazo de
un (1) dia habil la Biblioteca le contestara confirmando la asignacion de los
permisos para que pueda completar el proceso de carga del trabajo de grado.

Para iniciar la carga, tenga listos los siguientes documentos:
e Trabajo de grado version final aprobada por jurados (PDF)
e Formato de Autorizacion Repositorio diligenciado y firmado en digital (PDF)
e Diapositivas PDF (opcional), Articulo PDF (opcional), Anexos, Cédigo fuente (en
archivo .rar o .zip), Manual de programacion PDF, entre otros.

Pasos para cargar el Trabajo de Grado, Formato de
Autorizacion Repositorio y demas adjuntos.

1. Ingresar a su usuario desde la opcion de Iniciar sesién en el menud superior del
repositorio. Digite su correo electrénico y la contrasefia creada en el punto 5y
haga clic en Iniciar sesion.

« (&) O 8 hips/rrepositorio uniajcedu.co/t w @ L @ & =
Q@
Correo electrénico

d O Dig Contraseia

=] Iniciar sesiéon

{Nuevo Usuario? Registrarse

{Has olvidado tu contrasena? (O

R =)
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2. Una vez en la pantalla del perfil, vaya al lado izquierdo y haga clic en la opcion de
Nuevo y haga clic en la palabra item.
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3. Una vez haya ingresado, en la opcion Crea un nuevo item en, busque el
programa al cual pertenece y haga clic como se indica a continuacion:

51 | B siblioteca Digital Uniajcinicio X + o N 5 2

« (] O 8 hty torio uniajc.edu.co w @ & @ 9

Nuevo item

Crea un nuevo itemen

Contaduria

AB. Facultad de Ciencias Empresariales
ABI. Contaduria Publica

4. A continuacion, complete cada uno de los campos con la informacion requerida,
tal cual como aparece en su trabajo de grado. Recomendamos tener abierto el
documento de su trabajo de grado.
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a) Tipologia Documental — Local: Tesis/Trabajo de grado - Pregrado

b) Titulo propio: titulo del trabajo de grado. Sélo con la inicial mayuscula.

c) Autores Personales del Documento: nombre del autor o autores del trabajo de
grado. Si tiene mas de un autor, haga clic en el boton “ARadir”.

d) Nombre del Tutor - Director de Tesis - Trabajo de Grado: escriba el nombre
del director o asesor del trabajo de grado.

e) Nombre del Jurado de Tesis-Trabajo de Grado: escriba el nombre del jurado
del trabajo de grado.

f) Descriptores no normalizados propuestos por el autor: palabras claves en
espafol, lo mas precisas posibles. Ejemplo: Administracion de personal,
Administracion de recursos humanos, Administracion de pequefia empresa, etc.
Haga clic en el botén “ARadir” para agregar cada palabra.

g) Resumen: como aparece en el trabajo de grado.

h) Suelte archivos para adjuntarlos al item, o Examinar: cargue el PDF de su
Trabajo de Grado y demas anexos.

) B Biblioteca Digital UniajcEditar = X = + v = = X
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Subir archivos A +
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Aqui encontrara todos los archivos que se encuentran actualmente en el item. Puede actualizar los metadatos del fichero y las condiciones de acceso e incléfr

ficheros adicionales simplemente arrastrando-y-soltando en cualquier lugar de la pagina
)
Aun no se ha subido ningun archivo. n
Licencia de depésito P m

»

LA OBRA (TAL Y COMO SE DEFINE MAS ADELANTE) SE OTORGA BAJO LOS TERMINOS DE ESTA LICENCIA PUBLICA DE CREATIVE COMMONS (“LPCC" O
“LICENCIA"). LA OBRA ESTA PROTEGIDA POR DERECHOS DE AUTOR Y/U OTRAS LEYES APLICABLES. QUEDA PROHIBIDO CUALQUIER USO QUE SE HAGA DE

W Descartar @ Cambios no B Guardar para mas adelante
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i) Licencia de depésito: finalmente lea detalladamente el texto y haga clic en
Confirmo la licencia.

(=) B Biblioteca Digital UniajcEditar « X | + ~ = 5 X
e

C QO 8 nhttpsy/repositorio.uniajc.edu.co/works

Coleccién | ABIL. Contaduria Pablica >

d. Esta Licencia refleja el acuerdo pleno entre las partes respecto a la Obra aqui licenciada. No hay arreglos, acuerdos o declaraciones respecto a la Obra que
no estén especificados en este documento. El Licenciante no se vera limitado por ninguna disposicion adicional que pueda surgir en alguna comunicacic’on
emanada de Usted. Esta Licencia no puede ser modificada sin el consentimiento mutuo por escrito del Licenciante y Usted.

Confirmo la licencia n

guardados »
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J) Finalmente, haga clic en Guardar y luego en Depositar.

(=] U Biblioteca Digital UniajcEditar =« X | + v = x
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1 I Suelte archivos para adjuntarlos al item, 0 examinar !

b e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eecrecceccmccccccccccceceea ° Envio guardado con éxito. !

Coleccién | ADG. Salud Ocupacional ~

Inclusién laboral de |a poblacién con discapacidad en Colombia_trabajo de grado final_Monografia-1 REVISADO.pdf
Formato de archivo: Adobe PDF
Checksum MD5: a638774df8a81f004a17751a64bd8df6

>
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Licencia de depésito

LA OBRA (TALY COMO SE DEFINE MAS ADELANTE) SE OTORGA BAJO LOS TERMINOS DE ESTA LICENCIA PUBLICA DE CREATIVE COMMONS (“LPCC” O “LICENCIA’). LA
OBRA ESTA PROTEGIDA POR DERECHOS DE AUTOR Y/U OTRAS LEYES APLICABLES. QUEDA PROHIBIDO CUALQUIER USO QUE SE HAGA DE LA OBRA QUE NO CUENTEE
CON LA AUTORIZACION PERTINENTE DE CONFORMIDAD CON LOS TERMINOS DE ESTALICENCIA Y DE LA LEY DE DERECHO DE AUTOR.

MEDIANTE EL EJERCICIO DE CUALQUIERA DE LOS DERECHOS QUE SE OTORGAN EN ESTA LICENCIA, USTED ACEPTA Y ACUERDA QUEDAR OBLIGADO EN LOS
TERMINOS QUE SE SENALAN EN ELLA. EL LICENCIANTE CONCEDE A USTED LOS DERECHOS CONTENIDOS EN ESTA LICENCIA CONDICIONADOS A LA ACEPTACION
DE SUS TERMINOSY CONDICIONES. <

1. Definiciones
a. Obra Colectiva es una obra, tal como una publicacion periddica, una antologia, o una enciclopedia, en la que la obra en su totalidad, sin modificacién alguna, junto con [

{IQNET

s s Norte: Av. 6N #28N-102 PBX: 60(2) 665 2828

Cali - Colombia Sur: Km.7 via Cali-Jamundi - Calle 25 #127-220 www.uniajc.edu.co

S8k




Antonio José
Camacho

INSTITUCION UNIVERSITARIA

(5] U Biblicteca Digital UnigjeEditar « X = + v - B
&« C QO B nitps:/frepositorio.uniajcedu.cofworkspaceitems/4512 fedit 7  ® & =

Departamento de Ciencia Felicitaciones y Denuncias.
Biblioteca Solicitar Mayor Informacién ° Envio depositado con éxito.
Catalogo Publico UNIAJC

UNIAJC Virtual Gobierno en Linea D tos Institucional
CETAR ocumentos Institucionales
Centro de Idiomas Transparencia y  acceso a

Categorizacion Docente
. informacién pablica Formatos SUIT
UNIAJC Ambiental Y » :
S Educacion Continua
ontrol interno
Seguridad y Salud en el Trabajo e
Portales Publicos
I, Contacto
Investigacion

Proyecci6n social
CEFTEL
Egresados

Trabaja con nosotros

+
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]
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Una vez observe en su pantalla la notificacion de Envio depositado con éxito habra
finalizado el proceso de autoarchivo de su trabajo de grado.

Cuando el personal de Biblioteca revise y publique su Trabajo de Grado en el Repositorio,
a su correo le llegara una notificacién como la siguiente, confirmando la publicacion. Esta
notificacién puede remitirla a su director de programa para certificar el cumplimiento de
la entrega del trabajo de grado a Biblioteca en caso de requerirlo para postularse al
proceso de Grado.

Repositorio DSpace: Presentacion aprobada y archivada ®\ o

o)
T
#
p

RI Repositorio Institucional
Para: Angélica Grajales Jue 01/06/2023 9:28
Ha enviado: Propuesta para el mejoramiento de los procesos operativos del emprendimiento Make Up Bell
A la coleccion: AAE. Tecnologia en Produccion Industrial
Su envio ha sido aceptado y archivado en el repositorio,

Y se le ha asignado el siguiente identificador:
https://repositorio.uniajc.edu.co/handle/uniajc/1726

Utilice este identificador al citar su documento.
Muchas gracias.

Administrador del Repositorio

“~ Responder «* Reenviar
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Si requiere una comunicacion adicional que confirme el recibido de su trabajo de grado,
envie un mensaje identificAndose y solicitando informacion a
biblioteca@admon.uniajc.edu.co

También, si requiere asesoria adicional sobre este procedimiento, puede solicitarla al
mismo correo.

NOTA: en caso de postular un articulo derivado de su trabajo de grado para publicacién
en una revista y requerir que su trabajo de grado NO aparezca visible en el Repositorio
ni en la web, ademas de marcar NO en el Formato de Autorizaciéon Repositorio, envie un
correo  electronico a  biblioteca@admon.uniajc.edu.co  solicitando  Borrar
permanentemente del Repositorio los archivos de su trabajo de grado.

Recuerde que el objetivo del Repositorio Digital Institucional es promover el Acceso
Abierto a la produccion académica de estudiantes y docentes, por tanto, lo ideal es que
usted apruebe que su trabajo de grado quede visible para para la comunidad académica.

Elaborado: Angélica M. Grajales R. | Actualizado: Yamileth Alvarez R. | 06-05-2024
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