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Paso 1

Para realizar pagos por la 
plataforma PSE, debes 
estar registrado, por lo 
tanto ingresamos a: 
 
www.pse.com.co/persona
 
y Haz clic en el botón 
Registrarse.

Nota: Si ya estas registrado en 
la plataforma PSE, comienza 
la guía desde el paso 5



Paso 2
Da clic en el botón "Seguir"

Paso 3
Llena el formulario con tus datos personales 
y al �nalizar haz clic en el botón "Registrar"



Paso 4
Ingresa a la página institucional en la opción 
Tesorería/Matrículas/Pagos.

Paso 4
Ingresa a la página institucional en la opción 
Tesorería/Matrículas/Pagos.

Paso 4
Ingresa a la página institucional en la opción 
Tesorería/Matrículas/Pagos.

Paso 5
Haz clic en la opción "Descargar 
el recibo de pago"



Paso 5
Lee los términos y condiciones y al �nalizar haz 
clic en el recuadro para aceptar los mismos.

Paso 6
Ingresa tu documento de identidad 
con el cual realizaste la inscripción y 
haz clic en "Continuar"



Paso 7
Si realizarás el pago en efectivo podrás imprimir y guardar tu 
liquidación dando clic en el botón "Imprimir"



Paso 8
Si realizarás el pago de manera Electrónica da clic en el botón "Realizar Pago" y en la 
siguiente ventana ingresa el correo con el que te registraste en PSE y luego da clic en 
"Realizar Pago"

Nota: Revisa detalladamente la información suministrada como datos personales, valor a cancelar. Veri�ca si esta aplicado algún 
descuento, incentivo o bene�cio en caso de ser acreedor, si alguna de esta información es erronea, no continues el proceso y 
comunicate telefonicamente.



Paso 9
En esta ventana podrás elegir si el pago lo deseas realizar por PSE (cuenta de ahorro), llena 
los datos y elige tu banca personal (Nequi y DaviPlata están incluidos) una vez selecciones, 
termina dando clic en "Pagar".



Paso 10
Si realizarás el pago con Tarjeta de Crédito llena los datos solicitados y terminar tu transacción 
dando clic en "Pagar". Te direccionará a tu banca personal y �nalizar tu pago.



Recomendaciones

Solicitar previamente a su banco la activación 
del servicio de pagos por medios electrónicos.
Conocer las restricciones de su banco en cuanto 
a montos de transacciones y claves de acceso.
La universidad no se hace cargo del pago con 
tarjeta de crédito cuyo titular de esa tarjeta no 
sea el estudiante.
Los pagos por estos medios estarán registrando 
al siguiente día hábil.

Los pagos realizados por corresponsal bancario o 
banco se estarán registrado al tercer o cuarto día 
hábil. (No se cuentan sábados, domingos o festivos)
Completada la transacción, la con�rmación del pago 
realizado, se proporciona por parte de la entidad 
bancaria.
Una vez iniciado el pago, quedará pendiente a su 
aprobación, en caso de que sea rechazado deberá 
esperar 30 min para iniciar nuevamente.
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