GUIA PARA
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Paso 1 Paso 2

Ingresa a la plataforma En el panel de opciones da

Academusoft Mi Campus clic en Inscripcion a grados.
y digite sus credenciales
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Paso 3

Verifique todos sus datos personales y posteriormente seleccione

el programa académico al que se va a postular como aspirante a

grado y seleccione la fecha habilitada para el proceso y de clic en

el boton "Agregar”

Inscripcion en Linea Crados

s Academusoll Academico

La megenna

wsté dispanibls

Frimer Nombre Segundo Nombre

Primer Apallica Sagundo Apellido

Cocumentc de identidac Tipo de Documento de lcentidad
o

Lugar de Expedicidn Fecha de Expedicidn
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La fecha habilitada
para grado esta
sujeta a cambios, en
su debido momento
se informara por
correo electrénico la
fecha definitiva a
quienes cumplan con
los requisitos para
recibir su titulo.




Paso 4

Una vez des clic en "Agregar" aparecera una
ventana en donde deberas leer atentamente
el mensaje y dar clic en "Aceptar”

En caso de no cumplir con alguno de los
requisitos de grado, la plataforma le
muestra un mensaje de error, para
solucionarlo debera comunicarse con
su Director de programa.

aplicaciones.uniajc.edu.co dice

Estimado aspirante a2 grado, esta seguro gue desea realizar la
inscripcion a este tipo de ceremonia en las fechas definidas?

! e




Pasos C Nota

Si cumple con los requisitos, aparecera la siguiente
informacion con los datos personales que el aspirante

debe gestionar Por favor proceda a verificarlos
de la siguiente manera:

Seleccionando el icono.m;al
presionarlo 1 vez cambiara a SI
es correcto.

Si el dato NO es correcto se debe
presionar 2 veces para que

cambie a.

Esta informacion se mostrara al
administrador para su correccion”

Tosif o CURIEE 04 rard ichid COMEUEion I8 HHCEAMIN MCEHERIN PREICnalmEND B relize e3le
prccsso

. . '
“En esta pantalla se muestran sus datos como se encuentran en el sistema y seran Cierre desde el icono para dar
tomados para la elaboracién del diploma y el carné de egresado. inicio a la verificacidn de datos.




Paso 6

r inscripci6n en Linea Grados Verifique uno por uno los datos que
Academusoft Académico
E— aparecen en esta ventana, tenga en
Uzar esta fotografia para la generaclén del camé « Cuenta las recomendac-lones de

validacion de datos del punto 5.

La imaqgen ne

esta disponible

- - DATOS FERSONALES ﬂ , ) )
Seleccionar archive Ncseel...artt?y_«f_] Usar exts fetografia para la gencracion del came| | De Cl'lc en m el 1CONO SObre la
Camiiar o
| imagen para que quede
r '.’=-.,ng.=:en cuenla que esLa_irlag‘ev?&ra usada en su camé de egresado. por favor verifique Ls imagen no
gue dicha imagen sea 3x4 fondo azul, evile incomenientes y cobros ealra en el dupbcado del camé.
st disponie recuerde que al momento de
- - - - 7
Primer Nombre Segunda Nombre reglstrar la nscripcion para
Primer Apeindo Seqindo Apid [[Sefeccinar arive | Foto . 12 3.p3] grado, no es necesario cargar la
[ Cambiar | 7
v x o foto para el carné de egresado.
Documento de identidad Tipo de Documento de identidad ™ Tenga en tusnia cue esta imagen serd usada en su camé de egresade P Favor verifigue
fue dicha imagen 523 Jud fonda azul, avde |ncnr\'ementesy-:b«:ma extras an &l d-_:pl tado dal camé
E3 cc v
Lugar de Expadicion Facha de Expedicion
v v Nota: Se les informara en su debido momento por correo electronico para hacer el cargue a
) quienes cumplan con los requisitos para recibir su titulo.




Paso 7

Verifique los numeros
telefonicos y correo
electronico y si es
necesario actualicelos,
digite su numero de
registro pruebas Saber
Pro o Saber T&T (segun
le aplique) y luego de
clic en continuar y
luego aceptar.

Inscripcién en Linea Grados
Academusoft Académico
DATOS PERSONALES
Usar esta fotografia para la generacitn daf camé ¥

| Seteccionar archivo | Sin archivos selectionados

Cambiar
L 4
Tanga an cusnta que esta |ma\}w wa WEAda 8N 5U Camnd O M;m;auu pnr I‘a\ur varfigue
que dicha imagen s 3xd fondo azul, ev ! ¥ cobeos axira en & osl came.

Primer Nombre Segundo Nombre
v v
Primer Apellide Segundo Apellido
L L
Documento de |dentidad Tipo de Documento de Identidad
v cc v
Lugar de Expedicion Fecha de Expedicion
CALl x «
SEND
M

aplicaciones.uniajc.edu.co dice

Estimado aspirante a grado. es1d segure que desea confirmar sus datos
parsonakes?

§iTOS DE GRADO

| Acoptar | Cancalar ¥ Eslado a
) v
VERIFICACION DE DATOS
Eslimado aspirante a grado, por favor confine que ios dalos mostrados sean comeclos porque serdn uliizados para 1a generacion del diploma y e camé
de egresaro

E! estudiante que realiza
requisitos que e
Pules continuar par:

SUAr nnp_lor seke JEFOmIﬁa!a POSTULANTE A GRADO, es dec, inicia un proceso de revisidn del cumplamienio de todos s
FOMN vy

F COn &l regstro oe su mst’:c-cn

DATOS DE UBICACION
Direccian Pais Departamente Cludad
COLOMBIA WALLE DEL CAUGCA CALl
Telatono Teiéfeno Celular E-mail E-mail InstRcional
DATOS DE PROGRAMA
Neombre Programa
ADMINISTRACION DE EMPRESAS L

aplicaciones.uniajc.edu.co dice

Estimado aspirante a grado, esta seguro que desea confirmar sus datos
personales?

Cancelar

Aceptar




Paso 8

Al aceptar los datos P ————
registrados, se debera Apreciado candidato a grado;
imprimir o descargar el
soporte de inscripcion o

- Tenga en cuenta que los datos que suministré y valido son los que
como aSpll’a nte a gl‘adO se utilizaran para la generacion del diploma, acta y carnet de

egresado.
Los documentos requisito para grado los podra cargar por su Primer Apsiico Segundo Apeilido

El. pOStUlante deberé ingresar campus, en el icono Académico estudiante y en la funcionalidad
a la pagina institucional en e pp— :
la opcidn M e -
Tesoreria/MatriculasyPago @ —™ 77 ——— T
para encontrar y pagar la E——

PRENSCRITO

liquidacién financiera. orcono osos

EStiMacio aspirame 3 grado. 1 /eponang Inconsistencia en
SEGUNDO APELLIDD
LUGAR EXFEDICION

Favor imprima el presente formato de inscripcién de gradoe.

IMEN INSCRIPCION DE GRADO

(V] Lugar de Expedicidn Fecha de Expedicitn

LIGUIDACION
5 Referenoa oe Pago Afia Penodo Tota Liguidado Total Descusnto Saldo Favor Salde Contra Walor Fagado Saldo Actusl Estado
I l a O n c a m e n t e 2023 a2 580000 o 1] 1] o SB0000 PENDIENTE
p g u .I o Apreciado candidato a grade;
— Favor Imprima el presents [amato o2 ISCnpeitn oe grado . :
"Inscnpcin de Grade” Tenga en cuenta que los datns que suministnd y vaind son kos que se itiizaran para tz generacion del diploma, acta y cames de egresado

podra realizarlo por
la plataforma:

d Antonio José
Camacho

INSTITUCION UNIVERSITARIA



Paso 9

Luego de realizar su proceso
de inscripcion como
aspirante a grado, debe
cargar los documentos.

En el menu haga clicen la
opcion "Documentos
Digitales para Grado”

: DI ()
|
e 8, 8 »
Académico Formacion Pedido IG Inscripcién a
Estudiante Continuada grados
Estudiante
[+ rg Hoja de Vida Perfil de Usuario

Matricula en Linea

Consultar Matricula

Horario . Tipo de Documento: CC

@ ) Calificaciones
Consultar Pensum
Cancelar Materia

[+ rg Vacacional
Liguidacion de Procesos

I Documentos Digitales para Grado I

Numero de Documento :
Nombres :

Apellidos :

Manual de Ayudas del Sistema

Cambia f7oto Cargar Ayudas para el Estudiante




Paso 10

Seleccione el programa
académico al que se inscribid
como aspirante a grado y de
clic en continuar.

Lugo seleccione de la lista de
requisitos de grado, el nombre del
documento y en la parte inferior
de clic en el boton de examinar y
ahi podra cargar su documento
desde el almacenamiento de su
computador.

Nota: Solo deben ser tomados en cuenta los
documentos indicados en la pestana "Requisitos de
Grado”, los que aparecen en las otras pestanas no
son necesarios.

Idenlificaciin

Documentos Digitales para Graduacitn

Programas
| ADMINISTRACION DE EMPRESAS w |

Tipo de: dentdicacion

meL"&enw Dmmwwﬂ'(armw.

Datos Personales
Nimera de identficacion
TR0
Requisito de Grado

DOCUMENTO DE DENTIDAD (AL 150% AMBOS LADOS) - POF

| ®] PROYECTO PARA CULMIMAR ESTUDIOS

() RESULTADOS PRUEBAS SABER PRC - FOF

Homore

Mo cargado

Documentos Registados

Extension

Mo 32 ha registrado ningin archivo

Carga de Archivo (2MB M3
Examit ha selaccion. .o ningin archivo.]

Nombres

XK

Diescripeion

Destripcion

Archivo

Agregar  Elminar




Paso 11

Coloque una descripcion o
nombre al documento y luego
de clic en "Agregar” y repita con
cada uno de los documentos a
cargar.

Para finalizar y validar si el
documento fue cargado de manera
correcta, seleccione nuevamente
el nombre del documento en la
lista "Requisitos de Grado"

| Ag'egc E&minar

Carga de Archivo {2MB Marimao) Descripcion

y
Documento XXXX.pdf ¥ | (Dotumento Pepiio Pered |

Documentos Requisito Grado Qtros Documentos Decumentos Asprante

Datos Personales

Nimero de entification Nomisres

OO

Tipo de identificacion
oc OO
Requisilo de Grada
@ DOCUMENTO DE IDENTIDAD (AL 150% AMBOS LADOS) - PDF
: PROYECTO PARA CULMINAR ESTUDIOS
RESULTADOS PRUEBAS SABER PRO - PDF

Documentos Regstrados

MNomibre Extensitn Descripeiin A
I () Dosumesic K pat Docurnents Pegsta Peres

Proceso Finalizado con éxito




#YoSoyUnicamacho

Unicamacho Norte

Av.6 Nte # 28N - 102 Cali

Unicamacho Sur

Calle 25 # 127 - 220 Km 7 via Cali-Jamundi

Mayor informacion en

- -
www.uniajc.edu.co A A
PBX: 665 2828 Opc.1

de Educacioén Nacional, MEN




